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Que es? Una hoja de célculo es una herramienta muy util para las personas que trabajan con nimeros y que necesitan realizar célculos con ellos. Ella permite trabajar
con una gran cantidad de nimeros y lleva incorporada una serie de funciones capaces de realizar calculos matematicos, estadisticos, técnicos y financieros
La hoja de Excel es la unidad que define el area de trabajo, ésta consta de 65.536 filas numeradas y 256
Hoja y libro columnas, que van desde la letra A hasta las letras IV. Excel trae predeterminada la cantidad de 3 hojas por libro.

Se encuentra en la parte superior de la pantalla y contiene el icono A la derecha aparece la opcibn de minimizar ventana,

Barra de titulos del menu de control de la aplicacion y el nombre de la aplicacion maximizar/restaurar y cerrar ventana, que son los tipicos

junto al nombre del libro de trabajo activo del Windows.
) Situada debajo de la barra de titulos. | | o ales | Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas,
Barra de menus - Contiene todos los comandos de la son Datos, Ventana Y Ayuda (?)..

aplicacion agrupados en nueve menus Contiene botones para manejar
Estandar : N
los archivos, imprimirlos, etc

Barras de En Microsoft Excel hay 13 barras de herramientas predefinidas que contiene
' botones que proporcionan un acceso facil y rapido Cuando se ejecuta por primera . .
herramientas que prop S y rap : °l Por p Contiene los botones para elegir
o iconos vez este software se visualizan, la barra de herramientas estandar y la barra de E t ~ . .,
. ormato fuente, tamafio, letra, alineacion,
herramientas formato.
bordes y sombreados, etc

. Cuadro de frecuencia — Recoge la direccion de la celda u objeto activo
Hoja de Elementos

caleulo Botdn con la flecha hacia bajo - Abre la lista con los nombres asignados a celdas o rangos
Barra de Es la parra dqnde se edltap los Boton cancelar (x)
formulas datos introducidos en la hoja de
célculo Un cuadro de 3 botones Botén introducir (V)

Botdn introducir/modificar formula (=)

El cuadro de edicion - Muestra el contenido de la celda activa con independencia de su formato

Area de trabajo de Es I_a zona que va a contengr_ los modelps de hojas dg calculo, Activar una hoja basta pulsar sobre su pestafia y la
la hoja de calculo gue incluye la ventana_ de edicion _de los libros de trapajo, la cual Para hoja pasara a primer plano (hoja activa) apareciendo
contendra, a su vez, diferentes hojas de calculo, graficos, etc. en la etiqueta de su pestafia su nombre en negrita..
Barra de estado Es la barra de la parte inferior de la ventana de Excel que nos permite controlar

lo que sucede en Excel y controlar ciertas operaciones aritméticas basicas.

Cuando se En la década de 1960 se creé el concepto de una hoja de célculo electrénica en
desarrollo el articulo Budgeting Models and System Simulation de Richard Mattessich



