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Hoja de 

calculo 

Programa informático 

desarrollado y distribuido 

por Microsoft, es un 

software que permite 

realizar tareas contables y 

financieras trabajando en 

hojas de calculo  

Elementos  

Celda 

• Al conjunto de hojas se le llama libro  

• Tambien llamado archivo  

• Una vez guardado podemos modificar su nombre  

Libro  

• Al conjunto de celdas se le llama hoja  

• Cada hoja tiene más de un millón de filas y más de dieciséis mil columnas  
Hoja  

• Se pude reconocer por un borde inicio de color verde 

• Indica cual de todas esta lista para ingresar un dato o formula  

• El conjunto de líneas que permite distinguir de una celda a otra se llama 

cuadricula 

Celda activa 

Recuadros que tienen números  

Contienen letras en los encabezados  

Filas  

Columnas  

Formato de número, porcentaje, fecha y hora  Numero  

Parte superior, parte media, parte inferior, orientación, texto a la izquierda, texto a la derecha, centrar, justificar, combinar y centrar Alineación  

Fuente, tamaño de fuente, aumentar tamaño de fuente, disminuir tamaño de fuente, negrita, cursiva, subrayado, borde inferior, color de relleno, color de fuente Fuente  

Pegar, Cortar, Copiar y Copiar formato  Portapapeles  

Microsoft presento su primera versión de office que incluía Excel, Word y PowerPoint 1989 

Llego la primera versión de Excel  1985  

Se creo la primera incursión de Microsoft en el mundo de las hojas de calculo  1982 

Historia de desarrollo  

Inicio de 

Microsoft  

= igual, > mayor que, < menor que,>= mayor igual que, 

<= menor igual que, <> no es igual  
Compara dos valores y produce el valor lógico verdadero o falso  

+ suma, - resta, *multiplicación, / división, % porcentaje 

De comparación  

Aritméticos  

Operadores  

Autosuma, rellenar, borrar, ordenar y filtrar, buscar y seleccionar Modificar  

Insertar, eliminar y formato  Celdas  

Formato a condicionar, dar formato como tabla, estilos de celdas Estilos  


