
 

 
Nombre del Alumno: YASELI CRUZ GIRÓN 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: COMPUTACIÓN II 

Nombre del profesor: ALDO IRECTA NÁJERA 

Nombre de la Licenciatura: ENFERMERIA 

Cuatrimestre: 2 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

HOJA DE 

CÁLCULO 

ES UNA HERRAMIENTA 

MUY ÚTIL PARA LAS 

PERSONAS QUE 

TRABAJAN CON 

NÚMEROS Y QUE 

NECESITAN REALIZAR 

CÁLCULOS CON ELLOS. 

SUS 

ELEMENTOS 

BÁSICOS 

SON: 

HOJA  ES LA UNIDAD FUNDAMENTAL QUE DEFINE EL ÁREA DE 

TRABAJO. 

LIBRO 
CONJUNTO DE HOJAS 

RELACIONADAS ENTRE SI. 

BARRA DE 

TÍTULOS 

SE ENCUENTRA EN LA PARTE SUPERIOR DE LA PANTALLA Y CONTIENE EL ICONO DEL MENÚ 

DE CONTROL DE LA APLICACIÓN Y EL NOMBRE DE LA APLICACIÓN (MICROSOFT EXCEL) 

JUNTO AL NOMBRE DEL LIBRO DE TRABAJO (O FICHERO) ACTIVO.  

BARRA DE MENÚS 

CONTIENE TODOS LOS COMANDOS DE LA APLICACIÓN AGRUPADOS EN NUEVE 

MENÚS: ARCHIVO, EDICIÓN, VER, INSERTAR, FORMATO, HERRAMIENTAS, 

DATOS, VENTANA Y AYUDA (?). 

BARRA DE 

HERRAMIENTAS O 

ÍCONOS 

BARRA DE HERRAMIENTAS ÉSTANDAR 

BARRA DE HERRAMIENTAS FORMATO 

Contiene botones con las 

opciones más utilizadas para 

manejar los archivos, 

imprimirlos, etc. 

Contiene los botones para elegir 

el tipo de fuente, tamaño, tipo de 

letra, alineación, bordes y 

sombreados, etc. 

BARRA DE 

FÓRMULAS 

UN CUADRO CON TRES BOTONES, DE LOS CUALES, 

LOS DOS PRIMEROS SOLO SE MUESTRAN SI SE ESTÁN 

INTRODUCIENDO O MODIFICANDO DATOS. 

ÁREA DE TRABAJO DE LA HOJA 

DE CÁLCULO 

ES LA ZONA QUE VA A CONTENER LOS MODELOS 

DE HOJAS DE CÁLCULO, ES LA ZONA QUE VA A 

CONTENER LOS MODELOS DE HOJAS DE 

CÁLCULO. 

La primera hoja 
electrónica de 
datos se creó en 
1972, 
aprovechando algo
ritmos ya 
patentados un par 
de años antes por 
Pardo y Landau. 
  

https://concepto.de/algoritmo-en-informatica/
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