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Hoja de
Calculo

Elementos

\

Definicion

Es un tipo de documento que permite manipular datos
numericos y alfanuméricos dispuestos en forma de tablas
compuestas por celdas, las cuales se suelen organizar en una
matriz de filas y columnas

(Fil-a Elementos numéricos organizadas de forma vertical

-columnas/ Estan organizadas horizontalmente y se identifican con letra mayusculas delaAala z

incluye comandos basicos que permiten

celdas/Espacio cuadriculado de la hoja de célculo Barra de Herramienta manejar los archivos pudiendo
guardarlos, abrirlos, imprimirlos o ver
sus vistas preliminares.

< -Barra de formulas' Es el rectangulo de edicién donde se modifican los datos de las celdas

-cinta de opciones/ Se ubica sobre la hoja de célculo y abarca toda la pantalla de manera horizontal.

-Etiqueta de hojas/ubicada en la parte inferior izquierda y permite cambiar entre varias hojas de célculo
- separadas.

-Cuadro de nombres Se encuentra junto a la barra de formulas e indica la celda en la que se esta

K trabajando.

Desarrollo/ se desarrollé en 1960, se cred el concepto de una hoja de célculo electrénica en el articulo

Budgeting Models and System Simulation de Richard Mattessich



