
 

 

 

                                Ensayo 

 
Nombre del Alumno           Pilar del Roció González  Aguilar  

Nombre del tema              súper nota  

Parcial                             2 

Nombre de la Materia        computación    

Nombre del profesor           Aldo Ireta Najera  

Nombre de la Licenciatura    Enfermería General 

Cuatrimestre                         2 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Barra horizontal que forma parte de la cinta de opciones de Excel y contiene los botones de comando 

que normalmente se utilizan para crear, dar formato a texto, alinear texto, y más. 

Portapapeles: 
Pegar                       
Cortar           Copiar           
Copiar formato: 

 

 

• Fuente:                                                                          
Fuente 

• Tamaño de fuente 
• Disminuir Tamaño de 

Fuente 
• Negrita 
• Cursiva. 
• Subrayado 
• Borde Inferior                                                    

Seleccionada. 
• Color de Relleno                                             

Seleccionadas 
• Color de Fuente 

 

 

Alineación: 
Alínear a la Parte Superior                     
Alínear en el Medio       
Alínear a la Parte Inferior                   
Orientación           

Alínear Texto a la Izquierda                     
Centrar                         Alínear 
Texto a la derecha.     
Justificar-texto                     
Combinar y Centrar: 

 

 

 

Número: 
Formato de Numero. 
Porcentaje 
Fecha/hora 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Estilos: 
Formato a condicional                Dar 
formato como tabla.                       
Estilos de celdas 

 
 

Celdas: 
Insertar          
Eliminar                        
Formato 

 

 

Modificar: 
Autosuma   
Rellenar                 
Borrar                 
Ordenar y Filtrar   
Buscar y 
Seleccionar 

 

 


