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| pera crear, dar Formato a texto, dinear texto, etc.

Los comandos que forman parte de esta ficha
soh: Portopopeles, Fuente, Alineacion, Numero,
Estilos, Celdas y MeodiFicar.

* Cortar: Corta la seleccion de documento y la pega en
portapapeles.

* Copiar: Copia la seleccion y la pega en portapapeles. ‘

* Copiar Lormato Copia el formato de un sitio y la pega en el

otro.

R

& Tamafio de Fuente.
_* Aumentar y Disminuir tamafio de fuente.
* Negrita, Cursiva y Sgbrayado_
‘s Borde InFerior
Color de Releno y Color de Fuente.

Alinear a la Parte Super'ior, en e
Parte Inferior.

Orientacion

Alinear Texto a la lzquierda y a la derecha
Centrar.

Justificar texto.
Combinar y Centrar.

. de Numero eliﬂelnmaneraenq.nede |
-~ mostrar los valores en una celda. — }
_* Porcentaje: moreda. =
 » Fecha/hora

“ + Formato a condicional: Resalta celdas in
enfatiza valores y visudliza datos usando barras it
datos. - - =y
. * Dar formato como tabdla: Da conjunto de dato en m
celdas y rapidamente la convierte en tabla : .
* Estios de celdos: Aplica rapidamente formato auna =
celda con los estios predefinidos.
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Inserta columnas o pestafias en una
tabla u hoja de trabajo.

~ # Elimihar: Elimina Hlas o columnas en una tabla u
e hoja de trabaje.

 * Faormato: Cambia el alto de las Filas o de las
. cdumnas, orgoaniza los hojos o protege los hojos.

o Autcsuma Muestra la suma de las celda
Rellenar: Ccpia ura Formula o Formato en una o mas
celdas adyacentes. |
Borrar: Elimina todo de la celda o quita de manera |
selectiva el Formate, el contenido o el comentaria. :
* Ordenar y Filtrar: Organiza los datos para Faciita el a
Buscar y Seleccionor: Busca Y Selecciona un texto ¢
Lormato =

hHPG://ﬁai-a;mducmw' auds.c ommx/assets/docs/lbro/LEN/dTeac2leGaas
ety 0505ea449d89c262bF98-LC-LEN205%20CCMPUTACIONz200pdF ) '
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