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HOJA DE 

CALCULO 

¿Qué es? 

Una hoja de cálculo es una herramienta muy útil para las 

personas que trabajan con números y que necesitan realizar 

cálculos con ellos. 

Permite trabajar 

con 

Una serie de funciones capaces de 

realizar cálculos matemáticos, 

estadísticos, técnicos y financieros. 

¿cuándo se 

desarrolló

? 

En 1982, con la 

presentación de 

Multiplan. 

¿Qué elementos 

lo conforma? 

  Por: Celda y Celda activa, hoja y libro, 

barra de títulos, barra de menús, barra de 

herramientas o iconos, barra de fórmulas, 

área de trabajo de la hoja. 

¿Qué es la 

celda? 

Las celdas están organizadas en 

columnas y filas. Las columnas 

son las que tienen letras en los 

encabezados y las filas son las 

que tienen números. 

¿Qué es la 

celda activa? 

La celda activa nos indica 

cuál de todas es la que está 

lista para que ingresemos 

un dato o una fórmula. 

¿Qué es la 

hoja? 

Todas estas celdas que vez aquí 

están organizadas en la que se 

llama una hoja. El nombre de esta 

hoja es Hoja 1. Cada hoja tiene 

más de un millón de filas y más de 

dieciséis mil columnas. 

¿Qué es el 

libro? 

Al conjunto de hojas se le 

llama libro. El libro es el 

archivo donde estarán 

contenidas todas las 

hojas. 

¿Qué es barra 

de títulos? 

Se encuentra en la parte superior 

de la pantalla y contiene el icono 

del menú de control de la 

aplicación y el nombre de la 

aplicación (Microsoft Excel) 

junto al nombre del libro de 

trabajo (o fichero) activo. 

¿Qué es la 

barra de menú? 

Contiene todos los comandos 

de la aplicación agrupados en 

nueve menús: ARCHIVO, 

EDICIÓN, VER, 

INSERTAR, FORMATO, 

HERRAMIENTAS, DATOS, 

VENTANA Y AYUDA (?). 

¿Qué es la barra 

herramientas o 

iconos? 

En Microsoft Excel hay 13 

barras de herramientas 

predefinidas que contienen 

botones que proporcionan un 

acceso fácil y rápido a los 

comandos de uso más frecuente. 

¿Qué es la 

barra de 

fórmulas? 

Está situada bajo la de 

formato, es la barra 

donde se van a editar 

los datos introducidos 

en la hoja de cálculo. 

¿Qué es la 

barra de 

fórmulas? 

Un cuadro con tres botones, 

de los cuales, los dos 

primeros solo se muestran si 

se están introduciendo o 

modificando datos. 

¿Qué es el Área de 

trabajo? 

Es la zona que va a contener los modelos de hojas de cálculo, 

que incluye la ventana de edición de los libros de trabajo, la 

cual contendrá, a su vez, diferentes hojas de cálculo, gráficos, 

etc. 



 


