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Cuadro sinóptico. 



 OJA DE CÁLCULO

 CONCEPTO 

 PERMITE 

 ELEMENTOS BÁSICOS

 DESARROLLO

 Es una herramienta muy util para las 
 personas que trabajan con números y que 
 necesitan realizar calculos con ellos.

 Trabajar con una gran cantidad de números 

 Ver el efecto que los cambios en las 
 variables ocasionan en el resultado buscado.

 HOJA

 BARRA DE TITULOS

 BARRA DE MENÚS

 BARRA DE FORMULAS

 BARRA DE HERRAMIENTAS 

 ÁREA DE TRABAJO DE LA HOJA DE CÁLCULO

 Es la unidad fundamental que define el área 
 de trabajo.

 Se encuentra en la parte superior de la 
 pantalla.

 Contiene:                                                         
                       -Icono del menu de control de 
 la aplicación.         -Nombre de la aplicación.

 Contiene todos los comandos de la 
 aplicación agrupados en nueve menus.

 Archivo

 Edición

 ver

 Insertar

 Formato

 Herramientas

 Datos

 Ventana

 Ayuda

 Cuando se ejecuta por primera vez este 
 software se visualizan, bajo la barra de 
 menus.

 -Barra de herramientas estándar. 

 -Barra de herramientas formato.

 Contiene botones con las opciones mas 
 utilizadas para manejar los archivos 
 imprimidos.

 Contiene los bonotes para elegir el tipo de 
 fuente.

 Tamaño

 Tipo de letra

 Alineación

 Bordes

 Sombreados

 Es la barra donde se van a editar los datos 
 introducidos en la hoja de cálculo.

 Cuadro de referencia.  Recoge la dirección de la celda u objeto 
 activo.

 Botón con la flecha hacia abajo.  Abre la lista con los nombres asignados a 
 celdas o grupos de celdas.

 Es la zona que va a contener los modelos de 
 hojas de calculo.  Ventana de edición de los libros de trabajo.

 Sucedío en la década de 1960  Inventado por Dan Bricklin.


