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Excel:

Es un programa
informatico
desarrollado y
distribuido por
Microsoft Corp.

Se trata de un software
que permite realizar
tareas contables y
financieras gracias a

sus funciones,
desarrolladas
especificamente para
ayudar a creary
trabajar con hojas de
calculo.

HOJA DE
CALCULO

La primera incursion de
Microsoft en el mundo
de las hojas de cdlculo
(que permiten
manipular datos
numéricos en tablas
formadas por la unién
de filas y columnas)
tuvo lugar en 1982,

¢ Es una herramienta muy .
importante para la toma de
decisiones.

¢ Nos permite ver el efecto que
los cambios en las variables
ocasionan en el resultado ~
buscado.

(QUE ES UNA FUNCION DE
EXCEL?

Son formulas predefinidas
que permiten realizar
célculos sencillos o
complejos con valores
especificos denominados
argumentos.

(-Hoja y libro.

« Barrade titulos.

éCuales son

los elementos? « Barrade menis

iconos.

Kesténdqr

+ Barrade herramientas o

« Barrade herramientas

Estructura:

Area de trabajo en forma de

matriz.

Formada por un nimero

determinado de filas y
columnas. /-

Estructura:

e Estructura particular
que comienza con el

< signo (=)

e Elnombre de la funciéon

* Elargumento cerrado

en paréntesis
. p

Es la unidad fundamental que
define el rea de trabajo, como
ya hemos dicho.

Se a en la parte superior de la
pantalla y contiene el icono del mena de
control de la aplicacién y el nombre de la
aplicacién (Microsoft Excel) junto al nombre
del libro de trabajo (o fichero) activo.

Situada debajo de la barra de titulos. Contiene todos
los delaap ién agrup en nueve
menis: ARCHIVO, EDICION, VER, INSERTAR, FORMATO,
HERRAMIENTAS, DATOS, VENTANA Y AYUDA (?).

En Microsoft Excel hay 13 barras de
herramientas predefinidas que
i que proporci
un acceso facil y rapido a los
de uso mas fr

Contiene botones con las
opciones mds utilizadas
para manejar los
archivos, imprimirlos,
etc.

- Matemdticas
- Estadistica

7 Financieras

- Logicas

* Fecha y hora
« Trigonometria
» Texto

» BGsqueda y referencia
» Base de datos

- Cientifica

* Informacién
Cngenierio

<

sl
;

Contiene los botones para
elegir el tipo de fuente,
tamafio, tipo de letra,
alineacién, bordes y
sombreados, etc.

+ Barrade herramientas
formato

Es la barra donde se van a editar los
datos introducidos en la hoja de
cdlculo. En caso de que no se
visualice esta barra, se activara
desde VER/BARRA DE FORMULAS.

« Barrade formulas.

Un cuadro con tres botones, de los cuales, los
dos primeros solo se muestran si se estén
introduciendo o modificando datos. El botén
cancelar (x) ,El botén introducir ( ) y El botén
introducir/modificar férmula (=).

* Barrade formulas
(cont.)

Es la zona que va a contener los modelos de
hojas de cdlculo, que incluye la ventana de
edicion de los libros de trabajo, la cual
contendré, a su vez, diferentes hojas de
cdlculo, gréficos, etc.

« Areade trabajo de la
K hoja de calculo.
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