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__opciones de Excel y contiene los botones de comando que.

normalmente se utilizan para crear, dar formato a texto,
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BARRA DE TiTULOS.

Contiene el icono del menu de control
de la aplicaciéon y el nombre de la
aplicacion (Microsoft Excel) junto al
nombre del libro de trabajo (o fichero)
activo.

Es la barra donde se van a editar los datos
introducidos en la hoja de célculo. En caso de que no
se visualice esta barra, se activara desde VER/BARRA

DE FORMULAS. Esta barra contiene cuatro elementos:

cuadro de referencia que recoge la direccién de la
celda u objeto activo; botén con la flecha hacia abajo
que abre la lista con los nombres asignados a celdas
o grupos de celdas (rangos).
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Modificar

Contiene todos los comandos de la
aplicacion agrupados en nueve ments:
ARCHIVO, EDICION, VER, INSERTAR,
FORMATO, HERRAMIENTAS, DATOS,
VENTANA Y AYUDA (?).

Un cuadro con tres botones, El botdn cancelar (x)
que se utiliza para anular los datos introducidos. El
botén introducir () que se utiliza para aceptar la
entrada. El botén introducir/modificar férmula (=)
que sirve para acceder a la paleta de férmulas que
asiste al usuario en la construccion de las mismas.
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Hay 13 barras de herramientas
predefinidas que contienen botones
que proporcionan un acceso facily
rapido a los comandos de uso mas
frecuente.

Barra de Formato

2ARRA DE HERRAMIENTAS ESTANDAR:
Contiene botones con las opciones

mas utilizadas para manejar los
archivos, imprimirlos, etc.

2ARRA DE HERRAMIENTAS FORMATO:

Contiene los botones para elegir el tipo
de fuente, tamaifio, tipo de letra,
alineacion, bordes y sombreados, etc.
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