
•nombre del alumno :  

 

 

•nombre del tema :  

 

 

•nombre de la materia : 

 

 

•nombre del profesor : 

 

 

•nombre de la 
licenciatura :  

 

 

•modalidad :  

 

 

•cuatrimestre :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BRENDA CARMONA JOACHIN  

“COMPUTACIÓN II”  

ALDO IRECTA NAJERA  

LICENCIATURA EN ENFERMERÍA  

EJECUTIVA  

SEGUNDO CUATRIMESTRE 

ENERO <<>> ABRIL  

“FICHA DE MENÚ DE INICIO DE EXCEL”  

“SUPER  NOTA” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hablemos sobre la ficha  
de menú de inicio de 

Excel : 

Se organizan en grupos:  

Alineación  

Estilos  

Celdas  

Modificar  
 

A continuación describo los 

elementos que forman parte de 

la barra de menú de inicio:  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“PORTAPAPELES” 

•PEGAR   •CORTAR    

•COPIAR   • COPIAR 

FORMATO  

“FUENTE”  

•ALINEAR A LA PARTE SUPERIOR  •MEDIO  

•INFERIOR  •ORIENTACIÓN  •ALINEAR 

TEXTO A LA IZQUIERDA Y A LA DERECHA        

• CENTRAR   •JUSTIFICAR TEXTO   

•COMBINAR 

“ALINEACIÓN” 

“NÚMERO”  
“ESTILOS”  

“CELDAS”  “MODIFICAR” 

•FORMATO DE 

NÚMERO  

•PORCENTAJE  

•FECHA/HORA 

•FOEMATO A 

CONDICIONAL         

•DAR FORMATO 

COMO TABLA  

•ESTILOS DE CELDA  

•CAMBIAR LA FUENTE  

•AUMENTAR TAMAÑO 

•DISMINUIR TAMAÑO •NEGRITA          

•CURSIVA •SUBRAYADO         

•BORDE INFERIOR            •COLOR 

DE RELLENO      •COLOR DE 

FUENTE  

•INSERTAR  

•ELIMINAR  

•FORMATO  

•AUTOSUMA  

•RELLENAR  •BORRAR  

•ORDENAR  •FILTRAR  

•BUSCAR  

•SELECCIONAR 
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