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Hoja de calculo 

Elementos 

Concepto 

Estructura 

El programa Excel  

Es una herramienta muy útil para las personas que trabajan con números y 

que necesitan hacer cálculos. Siendo capas de tener una serie de funciones 

capaces de realizar cálculos matemáticos, estadísticos, técnicos y 

financieros. 

La estructura principal que utiliza este software para almacenar y organizar la información es 

un área de trabajo en forma de matriz, como si fuera una hoja de papel cuadriculado, 

formada por un número determinado de filas y columnas, es lo que se llama hoja de cálculo. 

Forma parte del paquete Office de Microsoft y es el software más utilizado en cuanto a hoja de 

cálculo. Sus predecesores fueron Quattro Pro, Lotus 1-2-3, pero el que se ha consolidado 

realmente es el EXCEL, debido a la evolución de la informática y al auge de los paquetes con 

aplicaciones para la oficina que permiten una interacción entre sus diferentes aplicaciones, 

pudiendo importar del Word al Excel 

Hoja y libro 

 Barra de título 

 Barra de menús Barras de herramientas o de 

iconos 

 Barra de fórmulas 

 Área de trabajo de la hoja de cálculo 

 Barra de estado 


