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2do cuatrimestre 

                                                                                    Manuales         Se  denomina 
                           asi a toda guía
                          de instrucciones
 Controla la documentación con                                    base en los manuales del departamento de recursos humanos y de la organización                       

                                                                                                                    
                                                                              Manuales                  Son documentos escritos con el 
                                                                                                              Administrativos        fin de informar y orientar la
                                                                                                       conducta de los integr de la emp                 
                                                                              Manuales de            son considerados para la toma
                                                                                                               Procedimiento         de decisiones en la administra.
                                                                                    
Documentación                                                 
Administrativa.                                                                             Es un proceso de
                                                                                    Redactar      composición para  
                                                                                                                                                    Elaborar escritos de                                                                                                        
                                                                                                                                                      Diferentes contextos  Redacta y requisita la documentación propia del  departamento aplicando   las normas del lenguaje y           comunicación                        


                                                                                                                                                                                                                               La palabra redactar proviene del latín redactum que significa copilar o poner
  Etimoloía y    consepto
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