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ORGANIZADION
DE UN
ARCHIVO

REALIZA REGISTRO DE PRESTAMOS
Y NUEVOS EXPEDIENTES,
DETERMINANDO CUANTOS Y CUALES
SE TIENEN EN EXISTENCIA.

DEPURAR UN ARCHIVO

Sélo se debe guardar en el
archivo la documentacién que:
* Legalmente debe preservarse
durante determinado tiempo
* ES necesaria para ser
consultada
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