
Esta operación, en tanto 
complemento de la clasificación, consiste en

poner en 
orden (cronológico, alfabético, numérico…) las

unidades 
documentales (documentos o expedientes) dentro

de las 
series constituidas

O R G A N I Z A L A D O C U M E N T A C I Ó N 

C O N F O R M E A L S I S T E M A 

O R D E N A D O R

LA ORDENACIÓN LA INSTALACIÓN 
FÍSICA

LAS SECCIONES 

La instalación física de los 
documentos en el depósito de 

archivo, mediante cajas archivadoras 
u otro sistema, que va a posibilitar la 

localización de los documentos a 
través del correspondiente código de 

archivo o signatura topográfica

División que se establece a
partir 

de las principales actividades 
desarrolladas por la asesoría 
(contable, fiscal, laboral,

mercantil, 
auditoría, etc.) y, dentro de

éstas


