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UNIDAD I EXCEL
INTRODUCCION DE DATOS Para trabajar en una hoja de calculo debemos  
introducir datos de las prestación mas habitual en forma de tabla. Vamos a 
crear una tabla sencilla de gastos domésticos en la siguiente entrada o 
imagen que estará al lado seleccionaremos una celda como escribir 
valores numéricos y formulas aritméticas básicas podemos utilizar ratón o el 
teclado de trabajo tiene forma de cruz blanca gruesa o también usando 
una flecha desplazándonos en el área del trabajo

Introducción a la preparación de datos
En la hoja de cálculo, haga clic en una celda.
Escriba los números o el texto que desea escribir y, después, 

presione ENTRAR o TAB. Para escribir datos en una nueva línea 
dentro de una celda, presione ALT+ENTRAR para introducir un 
salto de línea

CREACION DE SERIES Usar la función arrastrar y 
rellenar con fechas

Escriba las dos primeras fechas en celdas adyacentes para 
definir un patrón
Seleccione ambas celdas
Haga clic y arrastre hacia abajo desde el punto de llenado 
ubicadoenelextremoinferiorderechdelas celdas seleccionada
s Suelte para crear la serie

CREACIÓN DE TENDENCIAS Y PRONÓSTICOS SENCILLOS               
La función PRONOSTICO en Excel nos ayuda a obtener un valor 
futuro calculado en base a valores previos que indican la 

relación entre dos variables.


