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Puede buscar e insertar canciones desde iTunes.
1. En el menu Insertar (o en el menu de vista de
Outlook), haga clic en Audio > Explorador de

io. iTunes aparece si tiene canciones en la
carpeta de iTunes.
2. Busque el archivo de audio que desee y
arrastrelo a su documento.

Puede buscar e Insertar fotos desde la carpeta de Photo Booth

oiTunes.

1. En el ment Insertar (o en el ment de vista de Outlook), haga

clic en imagen > Explorador de fotos.

Photo Booth y iPhoto aparecen si tiene fotos en la carpeta de O— P
Photo Booth o iTunes. Sugerencia: Segun la velocidad de su

equipo es y cuantas fotos tiene, puede tardar unos minutos para

su lista de fotografias llenar totalmente.
Tenga paciencia si no ve todas las fotos de lo esperado.
2. Localice la foto que desee y arrastrelo a su documento.

3. Para escribir el texto, siga uno de los
procedimientos siguientes: o Haga clic en un
cuadro en el elemento grdfico SmartArt y
luego escriba el texto.

[Texto]
xto] [Text
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Plantilla PowerPoint gratis - Diapositivas del 49~57

3.6.1.- CREAR Y USAR
NOTA Y DOCUMENTOS.

AGREGAR NOTAS AL CREAR UNA
PRESENTACION El panel de notas es un cuadro
que aparece debajo de cada diapositiva. (Se
describe en magenta en la imagen siguiente). Un
panel de notas vacio mostrara el texto que dice,
haga clic para agregar notas. Escriba sus notas. Si
no ve el panel de notas o completamente esta
minimizado, haga clic en notas en la barra de
tareas en la parte inferior de la ventana de
PowerPoint (también marcada en magenta en la
imagen siguiente).

4 Impresoras y faxes (3)

o en uns vertans e

erlo que se et imprimiende
Eutsblecer como imprescs predatermineds
Preterencis deimpeesén

Propiedades de impresees

Crem accese drecte

Soncens problemas

Qua dipostre

Propiedades
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Disciio de impresidn

Dipositives de pégina completa  Piginas de notas Esquems
Documentos
1 diaporitiva 2 dispositivas 3 dispositivas

4 diapositivas horizontales 6 diapositivas horizontales 9 diapositivas horizontales
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4 dispositivas 2 9 diapo

Enmarcar dispositias
v Ejustar altamadio del papel
Al calidad

Configuracién

- Imprimit todas ls diapositivas
S g imprime tods t presentacién
Diapositivas:
Ayuda [g] Pigss dencts
Imprime diapositvas con notas
£ Opciones
o Intercalads »
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