


INTRODUCCI
ÓN DE DATOS

Un rótulo es cualquier tipo de anotación
que por lo menos contenga un carácter
alfabético, por ejemplo: HOLA, A567,
58F89. Este tipo de dato no es posible
utilizarlo en operaciones matemáticas.

Este tipo de anotación no puede tener más
de 255 caracteres de longitud y se alinean

a la izquierda de la celda.

Los rótulos son las únicas anotaciones que
pueden sobrepasar los límites de una

celda, tomando las que sean necesarios
hacia la derecha siempre y cuando las
mismas estén vacías. Hay que tener en

cuenta que, si se desea modificar o
eliminar dicha anotación para el

programa la misma está en la celda
original y que al introducir un nuevo dato
en alguna de las celdas subsiguientes, la

misma se “cortará” en su visualización

RÓTULOS LARGOS

Por ejemplo, si escribe 3 en el cuadro
Posiciones decimales y, después, 2834 en la
celda, el valor será 2,834. Si escribe –3 en el
cuadro Posiciones decimales y, después, 283,
el valor será 283000. 4. En la hoja de cálculo,

haga clic en una celda y escriba el número
deseado. Esto no afectará a los datos que

haya indicado en las celdas antes de
seleccionar la opción Número fijo de

decimales. Para anular temporalmente la
opción Número fijo de decimales, especifique

un separador de decimales al escribir el
número

INTRODUCCIÓN DE
RÓTULOS 



Se pueden introducir tres tipos diferentes de datos:

anotaciones numéricas, anotaciones de rótulos y
anotaciones de fechas y horas

PROCEDIMIENTO PARA LA
INTRODUCCIÓN DE DATOS.

1. EN LA PESTAÑA ARCHIVO, HAGA CLIC EN OPCIONES.
EN EXCEL 2007 SOLO: HAGA CLIC EN EL BOTÓN DE MICROSOFT

OFFICE Y, A CONTINUACIÓN,
HAGA CLIC EN OPCIONES DE EXCEL.

2. HAGA CLIC EN AVANZADAS Y, A CONTINUACIÓN, EN
OPCIONES DE EDICIÓN, ACTIVE LA CASILLA DE

VERIFICACIÓN INSERTAR AUTOMÁTICAMENTE UN PUNTO
DECIMAL.

3. EN EL CUADRO POSICIONES DECIMALES, ESCRIBA UN
NÚMERO POSITIVO PARA LOS DÍGITOS

SITUADOS A LA DERECHA DEL SEPARADOR DE DECIMALES O UN
NÚMERO NEGATIVO PARA LOS SITUADOS

A LA IZQUIERDA DEL SEPARADO



C R E A C I Ó N  D E  S E R I E S

N ú m e r o s

T E N D E N C I A  

U n a  s e r i e  e s  u n  c o n j u n t o  d e
d a t o s  q u e  s e  i n c r e m e n t a n
a u t o m á t i c a m e n t e  a l  a r r a s t r a r
d e s d e  e l  c u a d r o  d e  l l e n a d o ,  l a s
s e r i e s  s e  c r e a r a n  e n  c o l u m n a s
o  f i l a s  y  c o n  c i e r t o  t i p o  d e
d a t o s .  

U n a  s e r i e  n u m é r i c a  s e  h a c e
a  p a r t i r  d e  u n  d a t o  d e  e s t e
t i p o  y  o t r o  c o n t i g u o  q u e
m a r c a r á  e l  i n c r e m e n t o ,
p r i m e r o  s e  m a r c a n  l a s
c e l d a s  q u e  c o n t i e n e n  e l
n ú m e r o  i n i c i a l  y  e l  n u m e r o
d e  i n c r e m e n t o  p a r a
p o s t e r i o r m e n t e  a r r a s t r a r
d e s d e  e l  c u a d r o  d e  l l e n a d o .

d e v u e l v e  v a l o r e s  e n  u n a
t e n d e n c i a  l i n e a l .  S e
a j u s t a  a  u n a  l í n e a  r e c t a
( c o n  e l  m é t o d o  d e
m í n i m o s  c u a d r a d o s )  a
l a s  m a t r i c e s  c o n o c i d o
Y ,  y  c o n o c i d o  X .
D e v u e l v e  l o s  

C E L D A S
A D Y A C E N T E S  Y
C R E A C I Ó N  D E
S E R I E S

CREACIÓN DE TENDENCIAS Y PRONÓSTICOS
SENCILLOS.


