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Introduccion de datos
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¢Qué es la introduccidn de datos en Excel?
Puede introducir texto, nimeros y
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férmulas en cualquier celda de una hoja. ) Cepin
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Cuando introduce datos, Microsoft Excel los
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reconoce como texto, fecha o nimero que
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puede ser calculado, o bien como una
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férmula. También puede editar o suprimir |

cualquier cosa que haya introducido. 2|

Procedimiento para la introduccion
de datos

El procesamiento de datos es algo que va
desde muy sencillo hasta muy complicado.
Podemos procesar datos de la siguiente
maneras: crear los datos nosotros mismos : ‘ .
para ello iremos alimentando filas y columnas e S
de Excel insertando los datos manualmente : = He S

Celdas adyacentes y creacion de series

Crear series de datos en Excel es muy

el primer ejemplo con los dias de la semana.

sencillo utilizando la funcionalidad de Autor A3 s Fo L =21
rellenar. Con esta funcionalidad solamente o - i
necesitas ingresar uno o dos datos a partir de los 1 _Numeros consecutivos . |
cuales Excel rellenara el resto de las celdas. j | :
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El auto relleno funciona con los dias de la L »s 4
semana, los meses y cualquier nimero. Veamos 6 5
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