
• Nombre del Alumno. Samuel de Jesús pinto castro

• Nombre del tema. Alineaciones de datos

• Parcial. 2 

• Nombre de la Materia. Computación

• Nombre de la Licenciatura. Andrés Alejandro reyes  molina 

• Cuatrimestre. 2 cuatrimestre 2.B

• Licenciatura. Lic. en enfermería 



ALINEACIÓN DE LOS DATOS EN UNA HOJA DE CÁLCULO

1. Seleccionar una celda o rango de celdas.

2. Hacer clic en el botón Alineación horizontal.

3. Seleccionar una opción de alineación.

EMPLEO DE MODELOS PARA GUARDAR APLICAR

Un modelo de datos le permite integrar datos de 
varias tablas, creando de forma eficaz un origen de 
datos relacional dentro de un libro de Excel. En 
Excel, los modelos de datos se usan de forma 
transparente y proporcionan datos tabulares usados 
en tablas dinámicas y gráficos dinámicos. Un 
modelo de datos se visualiza como una colección de 
tablas en una lista de campos y, la mayoría de las 

veces, ni siquiera sabrá que existe.

DAR FORMATO A UN OBJETO GRÁFICO

Dar formato al gráfico con el panel de tareas 
Formato
Seleccione el elemento de gráfico (por ejemplo, 
serie de datos, ejes o títulos), haga clic con el botón 
secundario y haga clic en Formato <elemento de 
gráfico>. El panel Formato aparece con opciones 
adaptadas al elemento de gráfico seleccionado.



PREPARACIÓN DE LO QUE DESEAS IMPRIMIR.

• Confirmar las medidas del archivo.

• Dejar sangre en el documento.

• Perfiles y modos de color.

• El negro y las tintas especiales.

• Tamaño y resolución de las imágenes.

• Revisar vínculos a tipografías, imágenes y gráficos.

• Revisar marcas de hendido y troquel.

IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS

1.eleccione Archivo > Imprimir.
Para obtener una vista previa de 
cada página, seleccione las 
flechas hacia delante y hacia 
atrás en la parte inferior de la 
página. ...
2. Elija el número de copias y las 
demás opciones que desee y 
seleccione el botón Imprimir.


