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ALINEACION DE LOS DATOS EN UNA HOJA DE CALCULO (X Bora 06 TRl e
1. Seleccionar una celda o rango de celdas. , = LA 7 .
- =l cuadro e nombres
2. Hacer clic en el botdn Alineacion horizontal. o) " g s : T T
. .7 . 4 ‘:::1'\! § ' . e — : Columnas
3. Seleccionar una opcion de alineacidn. et it > e m—
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EMPLEO DE MODELOS PARA GUARDAR APLICAR Navegador
Un modelo de datos le permite integrar datos de R — £ h'm:mmmm R
varias tablas, creando de forma eficaz un origen de Opciones de presentacidn - O comam Inrodcitn a a comunicacis R
datos relacional dentro de un libro de Excel. En « 8 Modelodedeis e, Y | i e
Excel, los modelos de datos se usan de forma . D et e e
transparente y proporcionan datos tabulares usados A L semasires NGL 102 Rspectusfundamentaes d ectura  escrtur
en tablas dindmicas y graficos dindmicos. Un B i hedi st
modelo de datos se visualiza como una coleccién de B caificacones el
tablas en una lista de campos y, la mayoria de las ™ ECONBL ok nacvecrore N
veces, ni siquiera sabra que existe.

DAR FORMATO A UN OBJETO GRAFICO

Dar formato al grafico con el panel de tareas :

Formato § i ST
Seleccione el elemento de grafico (por ejemplo, : Vs
serie de datos, ejes o titulos), haga clic con el botén
secundario y haga clic en Formato <elemento de
grafico>. El panel Formato aparece con opciones
adaptadas al elemento de grafico seleccionado.
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PREPARACION DE LO QUE DESEAS IMPRIMIR.

e Confirmar las medidas del archivo.

Configuracion

* Dejar sangre en el documento. | Tmprimic hojas activas i

[roproe solo tas hojas activas

* Perfiles y modos de color. ’ Yol Bobié sctivas

* Elnegroy las tintas especiales. ’ kst ek .

‘ .lmpnmir todo el libro . Seains Jan e o
» Tamafioy resolucidn de las imagenes. ol e B e e
=] Imprimir seleccién s~ o - .
* Revisar vinculos a tipografias, imagenes y graficos. : Jemssessils 18 selenchon st e s
* Revisar marcas de hendido y troquel. bt techin ke
IMPRESION DE DOCUMENTOS
. . . . = Pirteers(iof de oo prcsiiey | il | Pagel] | Canpeisiin | T |
1.eleccione Archivo > Imprimir. | @ o e e o —
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Para obtener una vista previa de A E ¥ H OB - e e e
s . 9 ' ' : = [ E| WAC commmest
cada pagina, seleccione las o o =

flechas hacia delante y hacia o T | - T L [ -
- e - 1 ~ P 5 srvenn th b e
e = W KR

atrds en la parte inferior de la . | | <) e
pagina. ... 10BN = & - e — 01
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2. Elija el nimero de copias y las b G B oo i
J, . p y : . : EE'“ Derchipor ol | it |
demas opciones que desee y '
: . . = e
seleccione el boton Imprimir.




