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. 1. En el menu Insertar (o en el menu de vista de Outlook), haga clic en Audio >
S48 TRARAIAR CON P”e‘fe buscar e 1r?sertar Explorador de Audio. i'lgunes aparece si tiene canciones t)en Iagcarpeta de iTunes. 2.
ELEMENTOS VISUALES canclones desde [Tunes. Busque el archivo de audio que desee y arrastrelo a su documento.
IMPORTADOS.
1.  Enel mend Insertar (o en el menu de vista de Outlook), haga clic en imagen >
3.5.5.- INSERTAR Puede buscar e Insertar fotos Explorador de fotos.
IMAGINES EN LAS desde la carpeta de Photo 2. Localice la foto que desee y arrastrelo a su documento
DIAPOSITIVAS. Booth o iTunes.
1. Enel grupo llustraciones de la pestafia Insertar, haga clic en SmartArt.
. 2. En la galeria Elegir un grafico SmartArt, haga clic en lerarquia, haga clic en un
J Crear un organigrama disefio de organigrama (por ejemplo, Organigrama) y luego en Aceptar.
3.5.6.- CREAR GRAFICOS . 3. Para escribir el texto, siga uno de los procedimientas siguientes: o Haga clic en
Y ORGANIGRAMAS [\ un cuadro en el elemento grafico SmartArt y luego escriba el texto
| S
* Diapositivas: en el mend desplegable, elija si quiere
POWER PQINT -_—f=< 1. Seleccione Archivo > Imprimir. 2. En Impresora, seleccione Imprmir tadas |as diapasitivas, las diapositivas
3.6.- NOTAS, Imprimir Una presentacion laimpresora en |a que quiera imprimir. 3. En seleccionladas .o.la diapoFitiva act‘ual. Obien, enel
DOCUMENTOS Configuracion, seleccione las opciones que quiera cuadra Diapositivas escriba los ndimeras de
PRESENTACIONES CON L diapositiva que quiera imprimir separados por
= comas. » Disefio de impresion: seleccione si quiere
imprimir solo las diapositivas, solo las notas del
= orador, un esquema o daocumentas
nglAfgf)ﬁ:;Ltémis ARREGARINORAS AL GBEAR NS FHESENTASIN J :Ip[:ra::; jzg;zazzi:;::;‘:?s;;: diapositivas , la vista Moderador aparece en la
. (Se describe en magenta en la imagen pantalla de su equipo, mientras que solo las
L siguiente) - diapositivas aparecen en la pantalla de proyector.
En la vista Moderador, puede ver las notas
durante la presentacién, mientras que el publico
solo ve |as diapositivas:
N 1.  Seleccione las diapositivas que
i s . desea imprimir: En
3.6.2.- CREAR Y HACER SELECCIONAR { 1.‘ Enla pes'fan.a Archivo, haga SELECCIONE QUE Y COMO Conliguiracitn; ogsdice 15
PRESENTACIONES CON UNA clic en Imprimir. 2. En Impresora, .
; 3 IMPRIMIR flecha abajo que aparece en el
DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNA IMPRESORA haga clic en la flecha abajo y . . B
PRESENTACION. 1 seleccione una impresora de la pr|n.1‘er recténgulo y elija una
— s opcidn:
= 2. 1. Seleccione las diapositivas
que desea imprimir: En
Configuracién, haga clicen la
flecha abajo que aparece en el
primer rectangulo y elija una
opcidn:
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