Segunda unidad computacion

S

ANCHO DE
LAS
COLUMNAS
Y DEL ALTO
DE LAS
FILAS
ESTABLECE
R UN ANCHO
ESPECIFICO
PARA UNA
COLUMNA

ALINEACION
DE LOS
DATOS EN
UNA HOJA
DE
CALCULO.
2.5.4-
EMPLEO DE
MODELOS
PARA
GUARDAR
APLICAR.

DAR
FORMATO A
UN OBJETO
GRAFICO.
APLICAR
FORMATO A
GRAFICOS
CON LA
CINTA DE
OPCIONES

Seleccione
la columna o
columnas g
ue desea
cambiar.

Enla
pestafia
Inicio, en el
grupo
Celdas,
haga clic en
la opcion
Formato.

14

PREPARACIO
N DE LO QUE
DESEAS
IMPRIMIR.

IMPRESION
DE
DOCUMENTO
S

Ingresa =
seguido del
nombre de la
hoja, un signo
de
exclamacion
y la celda que
desees
copiar. Por
ejemplo,
=Hojal! A1,
0 bien ='Hoja
namero dos'!

En la
pestafia For
mato , en
Herramientas
de gréficos,
siga uno de
estos
procedimiento
s: Haga clic
en Relleno de
forma
para aplicar
un color de
relleno
diferente, o
un
degradado,
imagen o
textura al
elemento

NS

Confirmar las
medidas del
archivo.

Dejar sangre
en el
documento.

Perfiles y
modos de
color.

Seleccione
Archivo >
Imprimir.
Para
obtener una
vista previa
de cada
pagina,
seleccione
las flechas
hacia
delante y
hacia atras
en la parte
inferior de la
pagina.




