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Cuadro sinóptico 
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Hoja de 
cálculo 

¿Qué es? 

¿Cuándo se desarrollo? 

Elementos  

Una hoja de cálculo es un software de 
aplicación informática que se basa en un 
sistema de celdas verticales y horizontales 
que conforman entre sí filas y columnas. 

La primera hoja electrónica de datos 

se creó en 1972, aprovechando 
algoritmos ya patentados un par de 
años antes por Pardo y Landau. 

• Hoja de trabajo. 
• Filas. 
• Columnas. 
• Celdas. 
• Barra de herramientas. 
• Barra de fórmulas. 
• Cinta de opciones. 
• Etiqueta de hojas. 
• Cuadro de nombres. 

¿para qué sirve? 

• Ingresar datos en listas o secuencias de 
operaciones. 

• Ordenar listas y conjuntos de datos, aplicándoles 
criterios alfabéticos u otros. 

• Aplicar fórmulas y operaciones formales a 
conjuntos de datos para obtener resultados. 

• Graficar de diverso modo (torta, barra, etc.) 
conjuntos de datos y de operaciones. 

• Construir plantillas digitales automatizadas. 
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