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Cuadro sinóptico 

 



ventajas de la hoja
de calculo

Tipos de hoja de
calculo

HOJA DE
CALCULO

¿Qué es?

¿ cuando se
desarrollo?

sus elementos

Una hoja de cálculo es un
programa para la manipulación
de datos dispuestos en forma de

tablas, con la finalidad de
efectuar operaciones complejas

con fórmulas y funciones.

° barra de acceso rápido
° cinta de herramientas

° barra de formulas
° cuadro de números

° hoja de trabajo o calculo
° celda ° columnas 

° filas ° zoom
° etiqueta de hoja

° exportación 

El 17 de octubre de 1979 aparecía VisiCalc, la
primera aplicación de hojas de cálculo para

computadores personales. ¡Por fin los
computadores dejaban de ser juguetes caros

para tener una utilidad real! Su éxito fue enorme y
en muy poco tiempo el mercado se llenó de

competidores

° Hojas de cálculo desechables Estas
pueden ser usadas de la misma manera

que una calculadora manual
 

° Hoja de cálculo retenidos como
documentos

° Hojas de cálculo como base de datos
° Hojas de cálculo como plantillas

Los usos de las hojas de cálculos pueden
ir desde simples cálculos aritméticos,
como sumar columnas de números,

hasta sofisticados análisis de
información. En el campo electoral, se les

utiliza para calcular y desplegar
resultados electorales.

¿ como se puede
utilizar?

Se trata de una herramienta que facilita y acelera el
proceso y almacenamiento de grandes cantidades

de información sin importar su complejidad. Excel es
capaz de convertir datos, estadísticas, cálculos,

textos, números y archivos ya existentes en reportes
fáciles de comprender, utilizando gráficos y

fórmulas.
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