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Es ma mstruccton awtom@ica que se efecuba para

3006 es? procedimiento o acoion personalizada y que se pueden
potencior entre st. ks decir que una Macro puede mvocar a
ofras para lograr operaciones 0 Soluciones mucho mds
robustas.

Objetivo

Focetltbar las toreas de Excel que se
realizen de forma retterada

&Para qué strve?

Ona macro oS aguda o awtomotizar aquellas foreas que hacemos repetidamente. Ina macro
es ima serie de mstrucciones que son guardodas dentro de i archivo de Excel para poder ser

ejectbadas cuando lo necestéemos

&m0 babﬂi*ﬁarl?

Antes empezar « aufomatizar denfro de Fxcel, necestamos
primero habilttar la herramienta de macros, ya que por defecto
estd deshabilttadu, enfonces ¢6mo la activomos?.

Vamos ol mend Archivo -> Opciones, y en la ventma que
aparece Selecciona la opeidn personalizar ¢inta de opciones, y
habiliéa la opeion de Desarrollo, esto ackivord la pestada de
desarrollador g te permitind empezar a programar en Fxcel.

Ventajas

* Reduccion de errores, ga que los pasos quedam
grabados g por consiguiente, hay menos opeiones
de que e equivoques.

o Ayudm « reducir los tiempos en el frabajo d
consequir que algumos procesos se pueden acelera




