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¿QUÉ SON LAS FUNCIONES
Una función es una fórmula especial que ya está escrita y que
acepta un valor o valores, que realiza una operación y devuelve
un valor o valores. Las funciones pueden utilizarse solas o como
componentes para construir fórmulas más extensas.
Por ejemplo, en lugar de escribir la fórmula = A1+A2+A3+A4
Puede utilizar la función SUMA para construir la fórmula
=SUMA(A1:A4)


 Sintáxis
Para usar las funciones las debe introducir en las fórmulas. La secuencia de
caracteres utilizada para introducir una función válida se llama sintaxis. Todas
las funciones tienen la misma sintaxis. Todos los argumentos se colocan entre
paréntesis, los argumentos individuales dentro de los paréntesis se separan
usando punto y coma (;) y los rangos de argumentos con dos puntos (:).
La siguiente ilustración es un ejemplo de una función y su sintaxis
=SUMA(2;13;50;37)






Funciones de Excel1.- CONCATENAR

e trata de una función que, en esencia, te permite

combinar datos en una sola celda. Digamos por
ejemplo que tienes un nombre y un apellido en las
celdas A1 y A2 respectivamente. Entonces, puedes
ingresar =CONCATENAR(A1,“ ”,A2), lo cual combinará
los nombres en una sola celda con las comillas (“ ”)
añadiendo un espacio al medio.

2.- MAX y MIN

Estas son funciones

bastante simples que
te ofrecen los
valores máximos y
mínimos.

3.- NOMPROPIO

Esta función es

muy útil cuando
un conjunto de
datos tiene
mucho texto en
formato extraño
que luce
mezclado con
mayúsculas en
posiciones
incorrectas.

4.- INDICE + COINCIDIR

INDICE y COINCIDIR te

permiten extraer valores
de un gran conjunto de
datos de forma precisa.

5.- BUSCAR y
HALLAR


Estas son dos de las
funciones
importantes en Excel
cuando se necesita
aislar texto
específico dentro de
un conjunto de
datos.

6.- BUSCARV



Y ya que hablamos de funciones de
búsqueda, es necesario mencionar
BUSCARV. Tiene una utilidad
similar a INDICE + COINCIDIR, pero
solo te permite examinar y
devolver un valor correspondiente
de otra columna de forma
horizontal (izquierda a derecha).

7.- Comparaciones con SI



ingresar =SUMA(A1:A8) sumaría
todos los valores entre las celdas
A1 y A8.
De igual forma, CONTAR cuenta el
número de celdas en un conjunto
que comprende diferentes valores.
Por otra parte, PROMEDIO te
muestra el promedio de los
números en un determinado
número de celdas. Si bien, estas
son bastante básicas, son tres de
las principales funciones de Excel.

Esta te permite obtener un
resultado con valores ciertos o
falsos, por lo que se trata de
una de las funciones lógicas de
Excel.

8.- Y

Esta es otra función lógica de

Excel que se encarga de revisar
si determinados argumentos
son ciertos o falsos. Por
ejemplo, =Y(A1”BIEN”,B2>10)
dará como resultado
VERDADERO si es que A1 es BIEN
y el valor de B2 ES MAYOR QUE
10. También es posible revisar
más valores si los añades con
una coma.

9.- LARGO

Esta función te brinda rápidamente

el número de caracteres en una
celda determinada. LARGO es
especialmente útil cuando se
intenta determinar las diferencias
entre identificadores únicos, los
cuales son bastante extensos y no
se encuentran en orden. Para
utilizarla, simplemente debes
ingresar =LARGO(seleccionar
celda).

10.- SUMA, CONTAR, PROMEDIO
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