
 
Nombre del Alumno: Alan Ubeymar Diaz Cárdenas  

Nombre del tema: Hoja de calculo Excel 

Parcial: 1 

Nombre de la Materia: Computación 

Nombre del profesor: Aldo Irecta Najera 

Nombre de la Licenciatura:  Enfermería 

Cuatrimestre:2 

 

 

 

 

   

CUADRO SINOPTICO  



                                                                 

  

UNIVERSIDAD DEL SURESTE 2 

 

                                                   Hoja de        Una hoja de calculo es una hherramienta muy         La hoja de calculo es una herra- 

                                                   calculo.         util para las personas que trabajan con números     mienta muy importante para la  

 Concepto     y que necesitan realizar calculos con ellos.               Toma de desiciones. 

 

                                                  Hoja de    La estructura principal que utiliza este software para   Esta formada por un número de- 

                                                 Calculo.     almacenar y organizar la información es un área de    terminado de filas y columnas, es 

HOJA DE                                 (Cont.)      de trabajo en forma de matriz.                                   Lo que se llama hoja de cálculo. 

CALCULO     Conceptos                            

EXCEL            Básicos              Celda y La interacción de una fila y una     La celda puede ser     La celda que tengamos seleccionada 

                                               Celda     columna se denomina celda, que   identificada por sus   con el cursor o el ratón se llama  

                                               Activa     en Excel, tiene un ancho prede-   coordenadas             celda activa y es la que se ve  

                                                             Terminado de 11 caracteres.       columnas/fila.            resaltada en la hoja de cálculo. 

                                                                    Forma parte del 

                                                                    Paquete office de                         1. Hoja y libro 

                                               El programa   de Microsoft y es      Elementos    2. Barra de títulos 

                                              Excel.             Software más utili-    básicos.        3. Barra de menús 

                                                                    sado en cuanto a                         4. Barra de herramientas o iconos 

                                                                    hoja de cálculo.                            5. Barra de formulas 

                                                                                                                      6. Área de trabajo de la hoja de cálculo 


