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Trabajo con los
objetosde
poder point

B S——

—— POWER POINT

3.1 TERMINOS

l e
APLICACIONES _ .
ALOS OBJETOS

3.2
SELECCIONY —

AGRUPACION _ .
DE OBJETOS

Es un programa de

presentacion con e Crea
diapositivas que forma =—»e Presenta ideas.
parte del conjunto de

herramientas de

Microsoft ofrece.

e Agregar
. animacioén a texto
Puede animar el texto imdgenes formas

las imagenes,las y otros elementos.
formas,las e Administrasanima

tablas,graficos — ciones y efecfos.
smartart y otros * Agregar mas

! efectos a una
ObjetOS‘(’je su animacioén .
prestacion de powert e Cambiar el orden

pinto. de las
animaciones

Paso1. Selecciona los objetos que
desea agrupar.
Paso2. Selecciona objetos
multiples haciendo clic para
arrastra el raton y asi formar un
cuadro de seleccion.
Paso3. Las manillas para modificar
ﬁel tamano apareceran alrededor
de objetos seleccionados y la
pestana formato aparecera en la
cinta de opciones.
Paso 4.ubicate en el formato y
haz clic en el comando agrupar.
pasob5Selecciona la opcion
agrupar.

Otra manera de
organizar los objetos
dentro de tu
presentacion, es
usando el comando
agrupar



3.3 Desplazamiento y
alineacion de objetos

3.4 Modificar y mejorar la
apariencia de los objetos.

3.4.1 Anadir texto a las
diapositivas

Trabajo con
los objetos
de poder
point

3.4.3 uso de la

herramienta texto

3.4.4 seleccion y edicion de
exto.

<

\
[

<

(

( Cuando se trabaja con
varios objetos, alinee
los objetos para dar un
aspecto profesional al
archivo \

texto. Puede ser formateado

!

» Alinear objetos
e Usar guias y lineas
de division.

<

Organice el contenido de las

diapositivas con diferentes Cambiar la
disenos de diapositiva para < orientacion de
que se adopte a sus diapositivas

preferencias

\

e Agregar texto a un marcador de
posicion

o Agregar texto que forma parte de una
forma.

o Escribir texto.

e Insertar cuadro de texto
e Cambiarel tamano del
cuadro de texto

Cuadro de texto <
e Mover el cuadro de texo

‘ r
En PowerPoint point ,puedes
insertar texto en los
marcadores de posicion de

texto o en los cuadros de

Insertar textos
eliminar textos
Seleccionar texto

-

usando los mismos comando.



Trabajo con
los objetos de
power point

3.4.5 Formatos de
parrafos

3.5 Elementos <

visuales que se
pueden anadir a las
diapositivas

3.5.1Dibujar objeto
con power point.

3.5.2 dibujar
rectangulos elipses <
y otras formas
automatica

/ Cuando trabajas con texto,
puedes cambiar el
color,tamano y tipografia
que usaras en tus
prentaciones

Insertar una captura de pantalla

Insertar una grabacion de pantalla

Insertar un archivo de video

Incrustar un video web

Insertar un archivo de audio

Grabar sonido e insertar en una diapositivas

» Dibujar una forma libre
» Editar puntas en una forma
e Eliminar forma

Dibujar un rectangulo o circulo
Dibujar una forma personalizada
Editar una forma

Eliminar un segmento de una forma
Agregar un segmento o una forma
Volver a dar forma a una forma

Crea una nueva forma patron



3.5.3 Dibujar lineas arcos y
dibujos a mano alzada <

3.5.4 Trabajar con
elementos visuales
importados. <

Trabajo con los
objetos de power
point

3.5.5 Tabajar con elementos
visuales impotados

3.5.6 Crear grdficos y
organigramas

3.6 notas ,documentos
presentaciones con
diapositivas

Fuente.

e En la pestana dibujar de la cinta puntee un
lapiz para seleccionarlo.

e Pulsede nuevo para abrir el menu de
ocupaciones de grosar y color de la pluma

e También esta disponible una textura de
lapiz

« Empiece a escribir o dibujar en la pantalla.

Para detener la entrada del lapiz y

seleccionar las anotaciones

En el menu insertar o en el ment vista Outlook
haga clic en audio,explorador de audio

Busque el archivo de audio que desee y arrastralc
su documento

e En el menu insertar, haga clic en
imagen,explorador de fotos.
» Localice la foto que desee y arrastralo a su doc

e En el grupo ilustraciones de la pestafia
insertar, haga clic en smartart

» Enla galeria elegir un grafico en jerarquia,
luego aceptar

e escribirtexto.



Trabajo con los

objetos de power

point

opciones de impresion

Fuente: antologia



