AGREGAR ANIMACIONES A
TEXTO, IMAGENES, FORMAS Y
OTROS ELEMENTOS DE LA
PRESENTACION
1. Seleccione el objeto o el texto que
quiera animar. 2. Seleccione
Animaciones y elija una animacion.
3. Seleccione Opciones de efectos'y
elija un efecto.

Puede animar el texto, las
imagenes, las formas, las tablas,
Graficos SmartArt y otros objetos
de su presentacion de PowerPoint.
54 Los efectos pueden hacer
aparecer y desaparecer un objeto,
o también moverlo. Asimismo,
permiten cambiar el tamarno o el
color del objeto.

3.1. TERMINOS Y
APLICACIONES DE
OBJETOS

3.2.- SELECCION Y
AGRUPACION DE
OBJETOS.

ADMINISTRAR ANIMACIONES Y
EFECTOS Hay diferentes formas de iniciar
las animaciones en la pr ion: Al
hacer clic: inicie una animacion al hacer
clic en una diapositiva.  Iniciar con
anterior: reproduzca una animacion al
mismo tiempo que la animacion anterior en
la secuencia.  Iniciar después de anterior:
inicie una animacion inmediatamente

después de que termine la anterior.
Duracion: aumente o acorte un efecto.
Retraso: agregue tiempo antes de que se
ejecute un efecto.
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3.3.- DESPLAZAMIENTO
Y ALINEACION DE

OBJETOS.

CUADROS DE TEXTO
Ademas de insertar texto en los
marcadores de posicion de texto,
puedes insertarCuadros de Texto.
Estos te permiten anadir disefios
predefinidos y ubicar texto donde lo
necesitas en una diapositiva.
INSERTAR UN CUADRO DE
TEXTO
Paso 1: En la Cinta de opciones,
busca y selecciona la pestana
Insertar.

Paso 2: En el grupo Texto, haz clic
en el botén de Cuadro de Texto.
Paso 3: Ubica el cursor sobre la
diapositiva, haz clic izquierdo y
arrastralo hasta que el Cuadro de
texto tenga el tamario que lo deseas.
Paso 4: Para ubicar el Cuadro de
texto, libera el bot6n izquierdo del
ratén.

34.3.- USO DE LA
HERRAMIENTA TEXTO

3.4.- MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE LOS OBJETOS.

3.4.5.- FORMATOS DE
PARRAFOS.

3.4.4.- SELECCION Y
EDICION DE TEXTO.

Abra la diapositiva donde
desee insertar la captura de
pantalla. Haga clic en la ficha
grabacion > boton de captura
de pantalla > (se abre la
Galeria de windows)
Seleccione una de las
ventanas que se muestran
(por un recorte de la ventana
completa de esa aplicacion) o
seleccionar el Recorte de
pantalla para definir el area
de la pantalla que desea
capturar.

3.5.- ANADIR ELEMENTOS
VISUALES A LAS
DIAPOSITIVAS.

3.5.2.- DIBUJAR
RECTANGULOS,
ELIPSES Y OTRAS
FORMAS
AUTOMATICAS

OBJETO



