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 Creación de un gráco en excel 

Puntos de que debemos 

Conocer y saber realizar 

 

Selección de 

celdas y 

comandos 

 

celdas 

 

-Una o varias celdas. 

-una o varias columnas. 

-Selección de una tabla, 

lista u hoja de cálculo. 

-Desplazamiento dentro 

una selección. 

 Comandos

¿Qué son? 

 

Métodos 

abreviados de 

teclado de uso 

frecuente

 
Uso del teclado 

en Excel. 

 

 Teclas importantes 

 Nomenclatura 

 Ctrl, Alt y Shift 

 

Para la combinación de 

varias teclas se usa el 

signo + (indica que 

deben pulsarse varias 

teclas al mismo tiempo). 

 
Introducción de 

datos. 

 
 

Celdas 

adyacentes y 

creación de 

series 

 

Creación de 

tendencias y 

pronósticos 

sencillos. 

 Rótulos y 

numéricos 
 Series 

 Adyacentes 

 

Conjunto de 

datos que 

incrementan 

automáticament

e al arrastrar 

desde el cuadro 

de llenado 

 
Conjunto de 

celdas con el 

mismo dato. 

 

Tendencia: 

devuelve valores 

en una tendencia 

lineal. 
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