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3.1.- TÉRMINOS Y APLICACIONES A LOS OBJETOS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
3.2.- SELECCIÓN Y AGRUPACIÓN DE OBJETOS. 
 
3.3.- DESPLAZAMIENTO Y ALINEACIÓN DE OBJETOS 
ALINEAR OBJETOS 

 



 
 
 
3.4.- MODIFICAR Y MEJORAR LA APARIENCIA DE LOS OBJETOS 
CAMBIAR LA ORIENTACIÓN DE LAS DIAPOSITIVAS 
 
3.4.1.-AÑADIR TEXTO A LAS DIAPOSITIVAS 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
3.4.2.- ESCRIBIR TEXTO. 
 
3.4.3.- USO DE LA HERRAMIENTA TEXTO 
CUADROS DE TEXTO 

 
 
 
 
 



 
 
3.4.4.- SELECCIÓN Y EDICIÓN DE TEXTO 
3.4.5.- FORMATOS DE PÁRRAFOS 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
3.5.- AÑADIR ELEMENTOS VISUALES A LAS DIAPOSITIVAS 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
3.5.1.- DIBUJAR OBJETO CON POWER POINT 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3.5.2.- DIBUJAR RECTÁNGULOS, ELIPSES Y OTRAS FORMAS AUTOMÁTICAS 

 
 
 



 
 
3.5.3.- DIBUJAR LÍNEAS, ARCOS Y DIBUJOS A MANO ALZADA 
ESCRIBIR, DIBUJAR O RESALTAR TEXTO 
 
3.5.4.- TRABAJAR CON ELEMENTOS VISUALES IMPORTADOS 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
3.5.5.- INSERTAR IMAGINES EN LAS DIAPOSITIVAS. 
 
3.5.6.- CREAR GRÁFICOS Y ORGANIGRAMAS 
Crear un organigrama 
 
3.6.- NOTAS, DOCUMENTOS PRESENTACIONES CON DIAPOSITIVAS E IMPRESIÓN. 
Imprimir una presentación 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
3.6.1.- CREAR Y USAR NOTA Y DOCUMENTOS. 
3.6.2.- CREAR Y HACER PRESENTACIONES CON DIAPOSITIVAS E IMPRIMIR UNA 
PRESENTACIÓN 

 


