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CUADRO SINOPTICO  

  



 

-Agregar animaciones, texto, imágenes, formas y otros elementos. 

-Administrar animaciones y efectos. 

-Agregar más efectos a una animación. 

-Cambiar el orden de las animaciones  

 Alinear objetos 

 Usar guías y 

alineaciones de 

división  

 Cuadro de texto 

 Insertar un cuadro de texto 

  Cambiar el tamaño de cuadro de 

texto  

 Mover el cuadro de texto  

 Para insertar texto  

 Para eliminar texto 

 Seleccionar texto  

  Dibujar una forma libre  

 Editar puntos en una forma  

 Eliminar formas  

  Imprimir una presentación  

  Agregar notas al crear una 

presentación 

 El aspecto de las notas en 

la vista moderador 

 Seleccionar una impresora 

 Seleccione “que” y “como” 

imprimir  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desplazamiento y 

alineación de objetos  

  

Uso de la 

herramienta texto  

Selección y edición 

de texto  

Dibujar objetos con 

power point  

Insertar imágenes a 

una diapositiva  

Notas, documentos presentaciones 

con diapositiva e impresión  

Crear usar notas y documentos  

Crear y hacer presentaciones con 

diapositivas e imprimir una 

presentación 


