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conceptos basicos del 

manejo de una hoja de 
calculo 

¿Que es una hoja de 
calculo?

programa o aplicacion 
informatica que permite la 

manipulacion de datos
numericos y alfanumericos

dispuestos en ofrma de 
tablas para la operacion 
sobre calculos complejos

contabilidad, finanzas y 
negocios

origenes 
en 1961 se vislumbro el 
concepto de la hoja de 

calculo electronica

se intento patentar 
algunnos algoritmos en 

1970

conceptos basicos de la hoja 
de calculo

Dan Bricklin 
es el inventor generalmente 

acpetado de las hojas de 
calculo

conto la historia de un 
profesor de la universidad 

que hizo una tabla de 
calculos en un tablero

una hoja de calculo es uno 
es una herramienta muy util 

para todas aquellas 
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Funciones

¿que es una funcion?

formula predeterminada de 
Excel que opera sobre uno o 

mas valores
en un orden determinado

El resultado se mostrara en la 
celda donde se introdujo la 

formula

Excel cuenta con una gran 
variedad de funciones 

dependiendo del tipo de 
operacion o calculo que 

realizan

estas funciones pueden ser 
matematicas y 

trigonometricas, estadisticas, 
financieras, de texto, de fecha 

y hora

sintaxis de una funcion

la sintaxis de cualquier duncion 
es

=nombre_funcion( 
argumento1; argumento2; ...; 

argumentoN)

1_ signo igual =

2_Nombre de la funcion

3_Parentesis de apertura

4_ Argumentos de la funcion 
separados por puntos y comas

5_Parentesis de cierre

insertar funciones funciones anidadas

=SI(PROMEDIO(A1:A10)) > 50; 
SUMA(B1:B10);0)  

Resultados válidos

Cuando se utiliza una función 
anidada como argumento, ésta 
deberá devolver el mismo tipo 

de valor que el que utilice el 
argumento

funciones de texto

permiten trabajar con una base 
de datos,propiamente dicho, 

es decir, que sirven para 
manipular gran número de 

registros de datos

Funciones de Búsqueda y 
Referencia

te ayudarán a trabajar con 
matrices de datos, incluyen 

funciones que buscan y 
devuelven la ubicación valor 

dado.

Funciones de Complementos y 
Automatización

Permiten manejar datos de 
tablas dinámicas o vínculos 

dinámicos.

Funciones de Cubo
Utilizadas para el análisis 

avanzado en cubos de 
información.

funciones de fecha y hora

Estas funciones sirven para 
trabajar con fechas y horas de 

Excel.

Funciones

TEXTO

permiten manipular cadenas 
de caracteres como nombres 

de clientes, direcciones de 
calles y descripciones de 

productos.

ESTADISTICAS

Excel tiene una variedad de 
funciones que pueden 
utilizarse para obtener 

estadísticas de un rango de 
valores.

Una función común es 
PROMEDIO(), que calcula el 

valor medio de varios valores. 

FINANCIERAS

Las funciones financieras en 
Excel permiten obtener 

cálculos complejos como 
anualidad, bonos, hipotecas, 

etc.

INGENIERIA

Llamadas también funciones 
científicas son utilizadas por los 

ingenieros y científicos en el 
campo de la trigonometría y 

logaritmos.
funciones logicas

Permiten realizar cálculos 
sofisticados poniendo a prueba 

el valor de una celda para 
poder realizar operaciones 
dependiendo del resultado 

operaciones dependiendo del 
resultado

FUNCIONES Matemáticas y Trigonométricas Funciones de texto
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