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UNIDAD 1
EXCEL

® 00
SUDS
/ 4 /La celda, esta organi = i Oniversidad
, ganizada en columnas
La celda _ y filas- La celda activa se reconocer
CONCEPTOS < t: Eil_da activa DEFINICION< por el borde verde -Hoja tiene un
BASICOS Ja millén de filas y mas de dieciséis mil-
Ellibro El libro es el archivo donde estaran
o \contenidos todas las hojas
CREACION DE Operadores aritméticos /+Suma.
FORMULAS Opera de comparacion -Resta.
PARA Operador de texto EJEMPLOS< *multiplicacion.
CALCULAR | Orden de evaluacién de operadores /division %porcentaje.
VALORES Formular que producen valores de error Funcion exponencial
DAR /Cuando tenga un rango de datos -Seleccione cualquier celda o
{gSR ?::;?02 no tiene formato de tabla Excel r::glg s:s:;daaisncijcei!olahgagzlilic en
SELECCIONAR lo convertira automaticamente EJEMPLOS < dar formato como tabla
UN ESTILO DE | € una tabla cuando seleccione H i | estilo de tabl
) aga clic en el estilo de tabla
< TABLA \un estilo de tabla _aue quiere usar
/—Seleccione. Datos para el grafico
CREACION Seleccione insertar. graficos recomendados
DE UN < -Seleccione un gréfico en la pestafia graficos
GRAFICO recomendados para obtener una vista previa del grafico
-Seleccione un grafico
\ Seleccione aceptar
CELDAS -Celdas adyacentes. Se utiliza para cuando se desea
ADYACENTES llenar un conjunto de celdas con el mismo dato
Y CREACION ) _creacién de series. las series se crean en columnas
DE SERIES o filas y con cierto tipo de datos
e e
CREACION DE Se ajusta a una linea recta USO DEL Ayuda a crear
TENDENCIAS Y ) (con el método de minimos ASISTENTE formas de modo
PRONOSTICOS" cuadrados) a los matrices PARA < interactivo
\SENCILOS conocido Y . y conocido X FUNCIONES
N

\
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[1 Excel para los negocios, Pacheco Contreras, Johnny, 2018.
[l OFFICE, S/ MARTOS RUBIO, ANA, Editorial: ANAYA
MULTIMEDIA-ANAYA INTERACTIVA, Afio de edicion: 2010
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