
Nombre del Alumno :  María Asuncion Diaz Domínguez 

Nombre del tema  :  Cuadro sinóptico  

Parcial : 2 

Nombre de la Materia : computación 11 

Nombre del profesor:  Evelio calles Pérez 

Nombre de la Licenciatura :  trabajo social  

Cuatrimestre:  1er 



CELDAS 

ESTA ORGANIZADA EN COLUMNAS Y FILAS  

LAS CELDAS TIENEN NOMBRE PREDEFINIDO 

PUEDE TENER  TODO UN PARRAFO DEN-

TRO DE UNA CELDA 

LAS COLUMNAS SON LAS QUE 

TIENEN LETRASEN LOS ENCABEZA-

DOS 

BIEN DADO POR LETRA DE 

LA COLUMNA 

PUEDE TENER UN TAMA-

ÑO MAS GRANDE O MAS 

PEQUEÑO DE LO QUE 

APARECEN  

LAS FILAS SON LAS 

QUE TIENEN  NUME-

ROS  

SEGUIDO DEL NU-

MERO DE FILAS  

ES UN SISTEMA DE  

CORDENADAS  



ESTO INDICA CUAL DE TO-

DAS ES LA QUE ESTA  

VISTA PARA INFRESAR UN 

DATO O UNA FORMULA 

A LA HOJA QUE 

TIENE MAS 16 

MIL MILLONES 

DE CELDAS 

UNA CIERRA DESOR-

VITANTE 

CELDA ACTIVA 

LIBRO  

 ASI COMO AL 

CONJUNTO DE 

CELDAS SELE LLA-

MA HOJA  

AL CONJUNTO DE 

HOJAS SE LE LLAMA 

LIBRO 

LIBRO ES EL ARCHIVO 

DONDE ESTARAN CONTE-

NIDAS TODAS LAS HOJAS  

ARCHIVO COMO SINONIMO  

DE LIBRO SE GUARDA  TAM-

BIEN SE GUARDA  LAS HO-

JAS DENTRO DE EL COMO 

SE PUEDE MODIIFICAR EL 

NOMBRE  



OPERADO-

RES ARIT-

METICOS 

SUMA,RESTA,,MULTIPLICACION, 

DIVISION,PORCETAJE,FUNCION 

EXPONCIAL 

 

EJEMPLO DE LA FORMULA 

20N2*15%” por 0.15 r_60 

Operaciones 

de compara-

ción  

Compara dos valores y  

Produce el valor lógico 

Verdadero o falso 

Operador de texto une  una o 

dos  o mas valores  de texto  en 

un solo valor de texto combina-

do 

 

 

 

 

 

 

  

Igual  > mayor que  

< menor que  

<> no es igual a 

(distinto a) 



 

Excel 

Ofrece numerosos  

Estilos de tabla 

que puede  usar 

para dar formatos 

Rápidamente a 

una tabla  

Se puede realizar 

ajustes adicionales En 

el formato de la Ta-

bla  

También lo convertirá 

automáticamente a 

una tabla   

Este sistema nos sirve para 

realizar los formatos 

Creación de un 

grafico 

Selección de datos  

Para el grafico 

     Se selecciona  insertar  

     Grafico  que  se haga  

Línea de ten-

dencia  

Se selecciona un 

grafico y el diseño a 

ocupara  

Se selecciona el tipo 

de línea de tendencia 

que se quiera  

Línea exponencial 

Extra polar  

Línea media movil 


