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~ Las celdas estdn organizadas en columnasy

filas. Las columnassonlas que tienen letrasen
los encabezadosy lasfilassonlas que tienen

numeros. Cadaceldatiene unnombre
predefinido. El nombre viene dado porlaletra

de la columnadonde est3, seguido del nimero
\_ delafila. Es unsistemade coordenadas.

/“Unidoal concepto de celda, tenemos el conce pto
de celdaactiva. En laimagen podemosver
muchas celdas, perosélouna celdaactiva. La
podemos reconocer porel borde verde.

La celdaactivanos indicacual de todas esla que

estdlistapara que ingresemos undatoo una
ormula.

/
El libro es el archivo donde estaran contenidas
todas las hojas

A veces utilizamos la palabraarchivo como
sinébnimo de libro.

~

/~+Suma
- resta
* Multiplicacion

< / Division

% porcentaje

\_" Funcién exponencial.
(- Igual

> Mayor que
< Menor que
>= Mayor o igual que

<= Menor o igual que

\<> No esigual a (distinto a)




UDS .

Mi Universidad

(C

Excel ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar para dar formato
rapidamente a una tabla. Si los estilos de tabla
predefinidos no satisfacen sus necesidades, puede
crear y aplicar un estilo de tabla personalizado.
Aunque solo puede eliminar los estilos de tabla
personalizados, puede quitar un estilo de tabla
predefinido para que ya no se aplique a una tabla
Puede realizarajustes adicionales en el formato de
tablaseleccionando opciones de estilos rdapidos para
los elementos de latabla, comolasfilasde
encabezadoyde totales, 16 la primeray la ultima
columna, lasfilasy columnas con bandas, y también el
filtroautomatico.

/ 1. Seleccione datos parael grafico.

2. Seleccione Insertar> Graficos recomendados.

3. Seleccione un grafico en la pestafia Graficos
recomendados paraobtenerunavistapreviadel
grafico

. 4. Seleccione un gréfico.

k 5. Seleccione Aceptar.

[ Se utiliza para cuando se
desea llenar un conjunto de
celdas con el mismo dato.
Una serie es un conjunto de datos que se
incrementan automaticamente al arrastrar desde
- el cuadro dellenado, las series se crearanen

columnaso filasy con ciertotipo de datos.

Una serie numérica se hace a partir de un dato de
este tipoy otro contiguo que marcara el
incremento, primero se marcan las celdas que
contienen el nimeroinicial y el nimero de
incremento para posteriormente arrastrar desde
el cuadro de llenado.
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Se ajusta a unalinearecta (con el métodode

minimos cuadrados) a las matrices conocido
Y, y conocido X. Devuelve los valoresya lo
largode la lineade la matrizde

nueva_matriz_x que especifique.

N

/Abre el Asistente parafunciones, que ayudaacrear
férmulas de modo interactivo.

Antesdeiniciarel asistente, seleccioneunaceldaoarea de

celdas de la hojaactual para determinarlaposicionenla
guesevaa insertarlaférmula.

Elijalnsertar

» Funcion Ctrl+F2

\En labarra de formulas, pulse en Asistente parafunciones
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