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/Las celdas estan organizadas en columnasyfilas.
Las columnasson las que tienenletrasenlos
encabezadosylasfilassonlas que tienen nimeros.
Cada celdatiene un nombre predefinido. El
nombre viene dado porlaletrade lacolumna
donde estd, seguido del nimerode lafila. Esun

LA CELDA
ACTIVA

LA HOJA

EL LIBRO

ksistema de coordenadas.

Unido al conceptode celda, tenemos el conceptode celda
activa. En laimagen podemosver muchas celdas, perosélo
una celdaactiva. La podemosreconocer porel borde verde.
La celdaactivanosindicacual de todas esla que estdlista
para que ingresemos un dato o unafdérmula.

Todas estas celdas que vez aqui estan organizadas
enla quesellamauna hoja. El nombre de esta
hojaes Hoja 1. Cada hojatiene mas de un millén
defilasy mas de dieciséis mil columnas. O sea
gue cada hoja tiene mas de dieciséis mil millones
de celdas.

El libro es el archivo donde estaran contenidas todas las

hojas A veces utilizamos la palabraarchivo como sinénimo
delibro.

+Suma - resta
/OPERADORES * Multiplicacion / Division

ARITMETICOS , B

% porcentaje A Funcidn
< exponencial.

OPERACIONESDE [ = lgual > Mayor que < Menor que

COMPARACION >= Mayor o igual que <= Menor oigual que
<> Noesiguala (distintoa)
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Excel ofrece numerosos estilos de tabla
predefinidos que puede usar paradar
formato rapidamente aunatabla. Si los
estilos de tabla predefinidos no satisfacen
sus necesidades, puede crearyaplicarun
estilode tablapersonalizado. Aunque solo
puede eliminarlos estilos de tabla
personalizados, puede quitarun estilode
tablapredefinido paraque yano se aplique a
una tablaPuede realizar ajustes adicionales
enelformatode tablaseleccionando
opcionesde estilos rapidos paralos
elementosde latabla, comolas filas de
encabezadoydetotales, 16 la primeray la
ultimacolumna, las filasy columnas con
bandas, y también el filtro automatico.

DAR FORMATO A
LOS DATOS.

fl. Seleccione datos parael grafico
2. .Seleccione Insertar>Graficos recomendados.
CREACION DE UN 3. .Seleccione ungrafico enlapestafia Graficos
GRAFICO < recomendados paraobtenerunavistaprevia
del grafico.
4. Seleccione ungrafico.
\5. . Seleccione Aceptar.

Se utiliza paracuando se deseallenar

un conjuntode celdas con el mismo
Celdas dato

Llenadode

Una serie es un conjunto de datos que se
, incrementan automaticamenteal arrastrar
CELDAS ADYACENTESY CREACION desde el cuadrode llenado, las series se
CREACION DE SERIES DE SERIES crearan en columnaso filasy con cierto
tipode datos

7Una serie numérica se hace a partir de un dato de
este tipoy otro contiguo que marcara el
incremento, primero se marcan las celdas que
contienen el nimeroinicial yel nimerode
incremento para posteriormente arrastrar desde
el cuadro de llenado.

Numeros
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Se ajusta a una linearecta (con
elmétodo de minimos

CREACION DE TENDENCIAS cuadrados) a las matrices

Y PRONOSTICOS SENCILLOS. conocidoY, y conocidoX.
Devuelve losvaloresyalo
largode la lineade la matrizde
nueva_matriz_x que
especifique.

Abre el Asistente parafunciones, que ayudaacrear formulas de
modo interactivo.

Antesdeiniciarel asistente, seleccioneunaceldao area de
USO DEL ASISTENTE celdasde la hojaactual para determinarlaposicionenlaquese
PARA FUNCIONES va ainsertarlaférmula.

Elijalnsertar

» Funcién Ctrl+F2En labarra de férmulas, pulse en Asistente
ara funciones
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