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|1.CONCEPTOS)
BASICOS
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LA CELDA~
mucha informacion,
parrafos enteros.
e
o

LA CELDA
ACTIVA
reconocer
verde.
L™
F
LA HOJA
Todas

L
”

EI. LIBHG _< |35 hDiES.
A veces

palabra

por

el

utilizamaos
archive
Einénimn de libro.

La celda son cada uno de los columnas y filas.
rectingulos que se ven en la
hoja de excel, Aungue parecen
pequenas, pueden contener

incluso

La celda activa nos indica cual
de todas es la que esta lista
para que ingresemos un dato
o una formulala podemos

borde

las celdas estan
< organizadas en la que se
llama una hoja.

El libro es el archivo donde
estaran contenidas todas

como

-Estan organizadas en <

Cada celda tiene un<
nombre predefinido.

-A| seleccionar  wvarias
celdas, solo una es la
celda activa

-El conjunte de Il’nea.s.<
que permite distinguir
una celda de otra

-Cada hoja tiene mas
de un millon de filas y
mas de dieciséis mil
columnas.

- Se Puede modificar el
nombre de |a hoja <

-El nombre que Excel

((

&

uDS -
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(Las columnas son las que
venen  letras en los
oncabezados

Las filas som las que tienen
\_nimerss,

-
El nombre viene dado por la
letra de la columma donde
estd, seguide del nlmers de
Ia fila.

b
P
Es la que esta de color
blanco

L
-
Se llama cuadricula

L
-

Cada hoja tiene mas de
dieciseiz mil millones de

celdas

L
Haclendo doble elic en la

pestana ¥ luego escribiendo
el nueva nembre.

L

usa por defecto cuando < Se llama“Libro I1”

no hemos guardado
nuestro archivo.

-Al conjunto de hojas
se le llama libre.

e

entro de un libra
podemas tener um o
mas haojas.
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1.5.- CREACION

PARA
CALCULAR
VALORES.
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DE FORMULAS /

OPERADORES
ARITMETICOS

A

OPERACIOMES
DE oS
COMPARACION

OPERADOR
DETEXTO

A

~

L.
-

Y
-

ORDEN DE
EVALUACION
DE OPERADORES

FORMULAS
QUE
PRODUCEN
VALORES DE
ERROR

e

+ Suma

- Resta
*Multiplicacion
! Division

% Porcentaje

* Funcién Exponencial,

Compara dos
valores y produce
el wvalor logico

VERDADERD ©
FALSO.

Une dos o mas
valores de texto en
un solo valor de
texto combinadeo.

5 combina

formula, Excel realiza las

| operaciones en el orden

que ze muestra

B Ayl by &
{union de texta), = < =
= FaF

Excel

pFESEI'IB un

valor de error en una

celda

farmula

cuanda  no
calcular  Ia
para dicha

puede

eelda correctaments.

varios
operadores en una sola

@UDSE

Por ejemplo, la formula |
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Eleva 20 al cuadrado y

ultiplica el resultado

% por 0,15 para producir

=20"2%15% un resultado de &0,
.
-
= lgual La  formula  =Al<35
> Mayor que producird el valar lagice
= Henur que :ERMDEHU sila 'l'_EIIIjH.
e , ¥, contiene  wn  valor
Mayor © igual que menar que 25 de o

<= Menor o igual que
<> Mo es igual a
(distinto a)

5 Conecta o
concatena dos valores
de texto para producir 3

un  valor de texto
continuo,
-5 uma farmula  contiene

operadores con la misma
prioridad, Excel los evaluara
de izquierda a derecha. J
-5i se desea alterar el orden
se deben ugilizar paréntesis

“0

Los  valores de errer
comienzan siempre con el
signo de nimero (#)
-las  formulas  son  mis |
potentes con referencias

<3¢ pueden referir a otras

contrarie la
producira el valor lagico
I|.LF.l"xL‘."'ﬂ:-‘l.

ventas
htrirnmrc | 994"

férmmula

(EiPoner en la celda A5 el
texto
994" y en I A6 la
formula ="Total de ventas
para “&A5 producird el
valor de texto "Total de

“Primer trimestre

para  Primer

-

sla formula =2+4%5
produce este valor:

il

-La formula =(2+4)%3
produce este  valor:
]

L

(Pej. En la celda AID
escribir = ¥ con &l raton
irse a la hop Ventas ler
trimestre ¥y marcar la
cedda E6 y escribir + 200,
B resdaade  de R
operacién  debe  darnos
38500 y podamas var que
en la formuls aparece o

hojas

hnumbu- de |a hoja
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Excel ofrece numerosos
estilos  de  tabla
predefinidos que puede °
usar para dar formato
rapidamente a una tabla
|.6.-DAR
FORMATOA <
LOS DATOS.
SELECCIONAR UN |
ESTILO DETABLA
UHIDAD1 .< -
-
EXCEL
CREACION DE UN |
GRAFICO,
1. CREACION y
DE UN GRAFICO.
Agregar una linea de
tendencia
\
\,
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Puede realizar

estlos  rapidos  para

tabh.

rifico.

recomendads.

-Seleccione un grifico.

ajustes
adiclomales en el formato de
tabla seleccionando opciones de

elomentos de |1 tabla, come hs
filas de encabezado y de totales

Cuando tenga un rango de
datos que no tiene formato de
tably, Excel lo  comvertiri
F automaticamente 2 una tabla
tuando selaccione un estilo de

Seleccione  datos  para ¢l

Seleccione Insertar > Grifleos

La primera y la Ultima
columna, fas filas y

B
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Puede  eliminar  los

stilos  de tabla

personalizados

columnas con bandas, 4.Pyeds quitar un estlo

y mmbien el firo

de tabla predefinido

autamitics, para que ya no se
| plique a una tabla.

| Seleccione cualquier |

telds, o rango de

celdas, de lamblaala | 3 Hag clic en el

que  quiera  dar | estlo de tabla que

formato como tabla. | quiere usar.

1.En la pestafia Inicio,

haga cle en Dar

formato como tabla

-seleccione un grifico

en 3 pestana Graficos

recomendades  para
obtener una vista previa
del grafica.

- Seleccione un grifico.

Seleccione  Diseno

> Agreqar elemento
de grifice,

L .
quiera,

-Seleccione Aceptar

-Seleccione Tendencia ¥
después, seleccione el tpo
de linea de tendencia que
como  Lineal,
Exponencial,  Extrapohr
lineal o Media mavil
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LLENADO DE
CELDAS
ADYACENTES
.
1.7.12- CELDAS
ADYACENTES Y /' cReACION
CREACION DE ) pESERIES
SERIES.
.
NUMEROS |
L
e :
IJ-I]F
CREACION DE
TENDENCIAS Y  TENDENCIA .
PRONOSTICOS
SENCILLOS.
'.h L
rl'
Abre el
Asistente para
M- U0 DEL funciones,  que
ASISTENTE PARA < & 1 o)
FUNCIONES. ;::“um .
miade Interactive,

b

e utlliza para cuando
se desea llenar un

conjunta  de  celdas
can el mismo data

Una serie es un
conjunts de  datos
que s Incrementan
automaticamente  al
arrastrar desde el
cuadro de llenado

Una serie numérica se
hace a partir de un
dato de este tipo y
otfe  contigue  gue
marcard el increments

Devuelve valores on
una tendencia lineal. $e
ajusta a uma linea recta
{con el metodo de
minimos cuadrados) a
las matrices canotida
Y,y conocido X

Antes  de  iniciar el
asistente, selecciane uma
celda o drea de coldas
de la hoja actual para
determimar b posicien
en A que se va a

| insertar | férmula,

e i Ui i [limads
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1] Er wrasiva # cuadro de lleails
'" | s irmtnds 8 ()l o tolumng
n
L
...... i 4
1] A il ] i, a8 T e Lid
L o L celdaz o walor de la activa

Las sefies se creardn

en columnas o filas y
con cierto tipo de datos.

Tambien s¢ pueden crear
series numericas a partir de
distintos tipes de datas

Las series de tipo fecha se
realizan de |3 misma forma
que as numéricas

Devuelve los valores ya lo
largo de la linea de la

fatriz de nueva_matriz_x N

que especifique.

Elia Insertar * Funcion

Crrl+F2

En la barra de formulas, )

pulse en

~

-I‘u
=
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