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Hoja de calculo 

 

Sabemos que una hoja de calculo es una herramienta sumamente importante para que 

podamos trabajar números o realizar cálculos, esta nos permite trabajar con datos y 

números gracias a las funciones que la integran podemos realizar cálculos matemáticos, 

técnicos y financieros, esta determinado de filas y columnas sus columnas están 

representada con letras y las filas están con números. 

Excel tiene una función muy importante y es que nos facilita al momento de hacer una 

operación nos da el resultado de todo. 

Para que podamos utilizar las hojas de cálculo solo debemos de descargar la versión de Excel 

los elementos básicos de Excel: 

• Barra de título: está en la parte superior del archivo y ahí también esta el nombre 

del archivo en Excel. 

• Barra de fórmulas: en esta podemos editar los datos que introducimos en Excel 

• Are de trabajo: ahí se pone todos los datos  

• Cuadro de nombre: podemos identificar el nombre de la tabla que hemos 

seleccionado 

• Barra de menú: se encuentra de bajo de la barra de títulos 

• Barra de títulos: la encontramos en la parte superior de la pantalla y ahí esta el 

nombre del archivo 

 

Las herramientas de internet, existe una gran cantidad de recursos y herramientas que 

nos facilitan la comunicación y el trabajo, estas nos permiten ahorrar tiempo y conseguir 

mejores resultados de ideas casi las mayorías son gratuitas y de fácil acceso para poder 

utilizarlas, una de estas herramientas es Google drive que esta nos permita trabajar 

documentos, podemos encontrar las redes sociales, también podemos utilizar para 

compartir documentos como mapas conceptuales.  

Otra herramienta que nos es muy útil es el podcast ese la podemos utilizar para 

compartir audios y también podemos compartir breves explicaciones, esta también wiki 

en la que podemos compartir contenidos también se puede crear y modificar.  

Los navegadores nos sirven para buscar páginas, textos, imágenes, igual podemos 

buscar alguna información.  

También tenemos los correos electrónicos en esta podemos enviar y recibir mensajes, 

archivos que es más fácil transferir. 



 
 
 
 

Los usos más importantes sobre Excel son: 

Poder aplicar formulas básicas o también avanzadas para tener resultados 

Podemos construir plantillas y los formatos totalmente automatizados 

Organizar grandes cantidades de datos  

Para poder realizar el conteo de un resultado solo basta con que registrar tus datos 

escoger la forma de grafico que deseas y automáticamente tienes los resultados  

 

 

 

 

 


