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* Lacelda. Cada uno de estos rectangulos de aqui, se llama celda

* Aunque parecen pequefias, pueden contener mucha informacion

CE * Las celdas estan organizadas en columnas y filas

LA CELDA - . Las columnas son las que tienen letras en los encabezados y las filas son las que tienen
numeros

* Elnombre viene dado por la letra de la columna donde est, seguido del nimero de la fila

-
~
LA CELDA * podemos reconocer la celda activa por el borde verde
* Lacelda activa nos indica cuél de todas es la que est lista para que ingresemos un dato o

ACTIVA =< unaformula

* Elconjunto de lineas que permite distinguir una celda de otra se llama cuadricula

(
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Todas estas celdas que vez aqui estan organizadas en la que se llama una hoja. El nombre de
esta hoja es Hoja 1.

LAHOJA =< * Cadahoja tiene ms de un milldn de filas y més de dieciseis mil columnas

Puedes modificar el nombre de la hoja haciendo doble clic en esta pestafia y luego escribiendo
el nuevo nombre

* Al conjunto de hojas se le llama libro

* Ellibro es el archivo donde estaran contenidas todas las hojas. A veces utilizamos la palabra
archivo como sinnimo de libro.

EL LIBRO _< * Podemos ver el nombre de este libro en la parte superior de la ventana

* Cuando o hagamos podremos modificar su nombre. Dentro de un libro podemos tener una
0 més hojas.

* Cuando guarde este libro, se guardaran también las hojas dentro de €l y podré modificar su
nombre.
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CREACION DE FORMULAS
PARA CALCULAR VALORES

~

OPERADORES
ARITMETICOS

OPERACIONES
DE
COMPARACION

OPERACIONES DE
TEXTO

ORDEN DE
EVALUACION DE
OPERADORES

S,
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>

+suma

-Resta

* multiplicacion
/ division

—< % porcentaje

A funcién exponencial.
/ division

% porcentaje

A funcion exponencial.

(
= lgual
> Mayor que

>= Mayor o igual que
<= Menor o igual que
<> No esigual a

(distinto a)
N~
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Por ejemplo, la férmula =2022*15% eleva 20
al cuadrado y multiplica el resultado por 0,15
para producir un resultado de 60.V

Por ejemplo, la férmula =A1<25 producira el valor
logico VERDADERO si la celda Al
contiene un valor menor que 25; de lo contrario la
férmula produciré el valor logico

< Menor que < FALSO.

Hacerlo. Tiene que dar falso. Cambiar por A1> 25y
dara verdadero. Si no cabe ampliar con doble clic.

-

* Une dos o més valores de texto en un solo valor de texto combinado
* Conecta o concatena dos valores de texto para producir un valor de texto

continuo

* Por ejemplo, poner en la celda A5 el texto “Primer trimestre 1994” y en la A6
la férmula =“Total de ventas para "&AS producira el valor de texto “Total de
ventas para Primer trimestre 1994”

Si combina varios operadores
en una sola férmula, Excel
realiza las operaciones en el
orden que se muestra en la

tabla siguiente

Operador Descripcion :

(dos puntos) (un espacio) , (coma)
Operadores de referencia - Negacién (como
en -1) % Porcentaje » Exponente * y /
Multiplicacion y division + y - Suma y resta



DAR FORMATO A LOS ._<

CELDAS ADYACENTES Y
CREACION DE SERIES.

—

* Si los estilos de tabla predefinidos no satisfacen su: SELECCIONAR

Cuando tenga un rango de
datos que no tiene formato
de tabla, Excel lo convertird
automaticamente a una tabla
cuando seleccione un estilo
de tabla

Excel ofrece numerosos estilos de tabla predefinidos que
puede usar para dar formato rapidamente a una tabla

necesidades, puede crear y aplicar un estilo de tabl: UN ESTILO
personalizado DE TABLA

a. También puede cambiar el
formato de una tabla
existente, seleccionando un

Puede realizar ajustes adicionales en el formato de tabla
seleccionando opciones de estilos rapidos para los
elementos de la tabla, como las filas de encabezado y de

totales, formato diferente.
S~—
~
Ley deceldss Se utiliza para cuando se desea llenar un conjunto de celdas con el mismo dato
Numeros Adyacentes P )

Una serie es un conjunto de datos que se incrementan automaticamente al arrastrar desde
creacién de series el cuadro de llenado, las series se crearan en columnas o filas y con cierto tipo de datos

Una serie numérica se hace a partir de un dato de este tipo y otro contiguo que marcaré el

ndmeros incremento, primero se marcan las celdas que contienen el nimero inicial y el numero de
incremento para posteriormente arrastrar desde el cuadro de llenado.V

vt

+ TENDENCIA devuelve valores en una tendencia lineal. Se ajusta a una linea
recta (con el método de minimos cuadrados) a las matrices conocido Y, y

CREACION DE TENDENCIAS < conocido X. Devuelve los 30 valores y a lo largo de la linea de la matriz de

Y PRONGSTICOS SENCILLOS . .
nueva_matriz_x que especifique.
N
* El'boton autosuma realiza la "Funcion” de sumar. Una funcion es una formula
predefinida con un nombre, que realiza una operacién especifica y devuelve
un valor.
USO DEL BOTON AUTO + esta razon Excel la incluye como un botén en la barra de herramientas . Este
SUMA .< bot6n crea autométicamente una férmula en donde toma los valores que

contiene el rango de celdas seleccionado y los suma

esta razon Excel la incluye como un boton en la barra de herramientas . Este
botdn crea autométicamente una formula en donde toma los valores que
\ contiene el rango de celdas seleccionado y los suma
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