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* Indicador de filas

Hojas de calculo, es cada - Botones de acceso rapido
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formulas para| Pr
calcular

valores Un deter e
como componentes para construir formulas

o mas extensas.




Dar forma
a los datos

Creacion de
un grafico

[~ Excel ofrece numerosos estilos de
tabla predefinidos que puede usar
para dar formato rapidamente a
una tabla. Si los estilos de tabla
predefinidos satisfacen no sus
necesidades, puede crear y aplicar
un estilo de tabla personalizado.
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Los graficos muestran en
unos datos en un

formato grafico que pueden ayudar ¥

también al publico, a visualizar las
relaciones entre los datos. Al crear un

grafico, seleccionar puede entre

diversos tipos de grafico (por ejemplo

graficos de columnas apiladas o un

grafico circular
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rf.'CoIocar elementos similares en la misma
columna

2. Mantener un rango de datos
independiente

3. Colocar datos criticos encima o debajo
del rango

4. Mostrar todas las filas y columnas en un

nm—

r’

rango
Tipos de graficos.

e Graficos de columnas
e Graficos de lineas
*Graficos circulares
*Graficos de barras
*Graficos de areas
*Graficos de puntos

*Graficos conminados



Creacion de

tendencias y <

pronosticos
sencillos

Uso del

asistente para

funciones

B Devuelve valores en una
La funcién prondstico en Excel toma un rango tenencia lineal. Se ajusta a

de valores existentes y los utiliza para realizar ,
una linea recta (con el

el célculo de un valor futuro. e i
La funcion tendencia puede extender una serie metodo de minimos

L

de valores que se ajusten a una tendencia cuadrados) a las matrices
lineal simple o una tendencia de crecimiento conocido Y, y conocido X.
exponencial el controlador de relleno. devuelve los valores y a lo
- largo de la linea matriz de
nueva matriz_ x que
especifique.
r— r' Modo de uso

Sirve para ayudar a Antes de iniciar el asistente, seleccione una celda

0 area de celdas de la hoja actual para determinar

crear férm u |aS de = la posicion en la que se va insertar la formula

Elija insertar - funcion

modo Interactivo. Clir+2

En la barra de formula pulse en
Asistente de funciones
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