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UNIDAD 11 "COMPUTACION"

EXEL

Excel es un programa integrado que
combina en un solo paquete una hoja
de calculo (que también sirve para
disenar bases de datos), graficos y
MQCros.
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CELDA ACTIVA

Es la celda seleccionada.

Cada celda representa una posicion
especifica dentro de la hoja de
calculo que indica la interseccion
entre una columna y una fila.

HOJAS DE TRABAJO

Un libro en Excel es un archivador para
administrar y calcular eficientemente
bases de datos, valores, cantidades y
todo tipo de registros que usas al
trabajar, contabilizar o analizar.

CELDA

Una celda es la interseccion de una
fila y una columna. En las celdas se
pueden introducir modelos numéricos
y utilizarlos todas las veces que sea

necesario
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HoJA

La hoja de trabajo en Excel consiste
basicamente en una amplia
cuadricula que a su vez esta
compuesta por una importante
cantidad de filas y columnas.

Buenas tardes
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Libeo en blanco
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FUNCION 'Y"

La funcion ¥ devuelve VERDADERO si . B _

-
todos sus argumentos se evaluan L Formula Descripcion Resultado
como VERDADERO y devuelve FALSO si % =OF‘\{15RDAU‘SRO,VFRD,Todos los argumerltos sC VERDAD%RO

) 3 |=O(VERDADEROQ,FALSCUn argumento es FALSO VERDADERO
uno 0 MAs argumentos se evaluan 4 |=0(1=1,2=23=3) Todos los argumentos sc VERDADERO
como FALSO 5 [=0(1=2,2=3.3=4) Todos los argumentos sc FALSO

- , : : - La funcion O muestra verdadero si
51w alguno de los argumentos
- TR SsPecificados es verdadero desde el
6 =0(A2>1,A2<100) VERDADERO ° S s S
7 |=SI(O(A2>1,A2<100),A3,"El valor esta fuera del rango") 100 punto de V|Sto loglco' q fo"so sl tOdos
8 =SI(O(A2<0,A2>50)A2,"El valor esta fuera del rango”)  El valor esta fuera del rango los Qrgumeﬁtos son leSOS.
iQUE ES UNA MACRO?
Una macro es una accion o un conjunto " . & 5
de acciones que se puede ejecutar ! —
2 Alumno Asistencia
todas las veces que desee. Cuando se 3 Gonzalo 0,90
) L Magdalena 0,75
crea una macro, se graban los clics del 5 Cristine 0,95
mouse \ las pulsaciones de las teclas . e o
GCRABAR UNA MACRO T
Archivo  Inicio  Insetar  Dsefiodepbgina  Férmulas  Dotos  Revaar  Vists [EIUSEREIREREEN (' ind.. Keyle.. £ Comparts
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1.Si es necesario, activar la pestana Desarrollador. S

2.Hacer clic en la pestana Desarrollador. i

3.Hacer clic en el botén Grabar macro. ... st s vesserl
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4. Escribir un nombre para la macro. ... e o o e i

5.(Opcional) Asignar una tecla de método abreviado. ... s s i

6.Elegir donde guardar la macro. ... | G S I S— E——

7.(0pcional) Escribir una descripcion de macro. n

8.Hacer clic en Aceptar para comenzar a grabar. o b e - :

9.Completar todas las acciones para el proceso que se desea automatizar.
10.Hacer clic en el boton Detener grabacion, ya sea en la pestana Desarrollador o en la
barra de estado.
11.Hacer clic en el boton Guardar.




