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Seleccione la celda que contiene
la formula que desea mover.
Haga clic en Inicio > Cortar (o
presione Ctrl + X). Seleccione la
celda en la que desea que esté la
formula y, a continuacién, haga
clic en Pegar (o presione Cirl + V).
Compruebe que las referencias
de celda siguen siendo las que
desea.
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1. AUTO SUMA: seleccione una
celda junto a los nUmeros que
desea sumar, haga clic en
Autosuma en la pestana Inicio,
presione Entrar y ya ha
terminado.

X Suma

Insertar Eliminar Formato Busc
v v . Fromedio eleccionar +

Contar numeros
Méx
Mirs
Mir

Mas funcones

ary

Hoja de cdlculo A
formaleada en la ventana
de la hoja de cdiculo de 2

Seleccione las celdas o el rango de
celdas que quiera mover o copiar.

Apunte al borde de la seleccidn.

Cuando el puntero se convierta en un
puntero de movimiento puntero de
movimiento, arrastre la celda o el rango
de celdas a otra ubicacion.

Copiar esta calda
Copiar esta celda
Coplar esta celda
Copiar esta celda

pestaina "Celda", elige una opcién para

para guardar tus cambios.
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Fabricante  |Modelo#  [Precio Precio con imj
5[] 5iv| 5[v] 3916.00(~ |
Cocina eléctrica  General Electric JBP80DM 1049.00
Frgorifico Kenmore 5778 749.00
Lavaplatos Maytag MDBS561 549.00
Lavadora de roj Whirlpool WFW8399 849.00
Secadora [Whirlpool WED5300 720.00

4150.96[ |
1111.94 Piso 1
793.94 Piso 1
581.94 Piso 1
899.94 Piso 2
763.20 Piso 2

Tipo de aparato |Fabricante

Cocina elécirica General Electne JBPSOOM 1049 00| 1111.94(Piso 1

| |l Hoja de caiculo Frigorifico Kenmore 5778 749.00 793,94 Piso 1

fo‘vggl_eada colocada en Lavaplatos Maytag MDBSE61 540,00 581.94(Piso 1
eldbujo

Lavadora de ropa Whirlpool W3S B43.00 B99.94(Piso 2
Secadora Whirlpool WED5300 72000 763.20|Piso 2

Modelo # |Precio |Precio con impuestos |Capa

aplicarle formato a tu celda. Presiona la hoja

Caj

Boton Seleccionar todo

Seleccione el elemento de
grdfico (por ejemplo, serie de
datos, ejes o titulos), haga clic

con el botén secundario y haga
clic en Formato <elemento de
grdafico>. El panel Formato
aparece con opciones
adaptadas al elemento de

grdfico seleccionado.

En la pestana Diseno de
pagina, seleccione Configurar
pagina. En Escala, seleccione

Ajustar a y escriba 1 en los
cuadros paginas de ancho y
pdaginas de alto. Seleccione
Aceptar. En el menu Archivo,
seleccione Imprimir.

Seleccionar una celda en lafila o
columna que desee ajustar.
Hacer clic en flecha de la lista
Formato en la pestana Inicio.
Seleccionar el Alto de fila o
Ancho de columna. Escribir el alto
fila o ancho de columna y hacer
clic en Aceptar.

Para imprimir solo el drea
seleccionada, en Opciones de
impresion, seleccione Seleccioén
actual. Si la vista previa de
impresion muestra lo que desea
imprimir, seleccione Imprimir.
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