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Analisis de datos utilizando férmulas Copiar, mover celda Dar formato a una hoja célculo

Puede ayudar a mejorar la legibilidad de una hoja de
calculo aplicando diferentes tipos de formato. Por
ejemplo, puede aplicar bordes y sombreado para ayudar a
definir las celdas de una hoja de calculo.

se basan en macros estadisticas o cdlculos técnicos, clic en la celda que contiene los datos que desea
encargada de obtener resultados de los valores que hemos  mover o copiar, arrastrandolas y soltdndolas o
introducido en la hoja de Excel. usando los comandos Cortar y Pegar.
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Asistente para funciones Empleo de modelos para guardar aplicar Dar formato a un objeto grafico
ayuda a realizar la introduccién de formulas y funciones paso ~ Permite integrar datos de varias tablas, creando de es el modelo que se usa para almacenar la
paso de manera que te va indicando en cada momento la accion ~ forma eficaz un origen de datos relacional dentro de un informacion de una imagen en un archivo.
realizar libro de Excel.
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Uso del botén autosuma
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A » Edicién de una hoja de calculo. Relleno y lineas
Funcién" de sumar. Una funcién I Tamafio y propiedades I
es una formula predefinida con Ancho de las columnas y del alto de Puede editar y dar formato a los datos de sus
un nombre, que realiza una las filas hojas de calculo con la barra de herramientas Alineacién de los d hoia d
operacién especifica y devuelve de la hoja de célculo. ineacion de los datos en una hoja de
un valor. se basa en el ancho medio de los calculo
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haciendo doble clic sobre la celda a modificar. De - : | ==
inmediato se mostrard un cursor intermitente que te g : Impresién de documentos
permitira editar el contenido de la celda sin necesidad = %
de eliminarlo todo. [ —— IS . Seleccione Archivo Imprimir.
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Imprimir toda la hoja de célculo o una parte e  Confirmar las medidas del desee y seleccione el botdn
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Imprime solo las hojas activas para habilitar la tabla. Impresora : rr——— .
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EEH Imprime solo la seleccién actual
Microsoft XPS Document Writer
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hojas activas y seleccione Imprimii
tabla seleccionada.

Omitir el rea de impresién

Enviar a OneNote 2016
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Imprimir hojos activas
Imprime sole las hojes activas
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Agregar impresora.

Imprimir hofas activas

Imprimir a unarchivo [

Imprimir tada e libro
Imprimir seleccién

=== Imprimir I tabla seleccionada
Imprimit 5o b selccionabl







