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RASE DE DATOS

CREAR UNA TARLA DE
DATOS
Tablas y campos 4D permite

crear desde 1 hasta 32 767
tablas por base de datos.

CREAR LAS RELACIONES
ENTRE LAS TARLAS

FILTROS AVANZADOS EN EXCEL
5 DE CLASE
eccion:
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VISUALIZAR DATOS EN
DIFERENTE ORDEN

Estructuras multitablas Una base
de datos que utiliza mds de una
tabla puede almacenar muchos
mds datos .

CREAGION DE FILTROS
RASICOS




Ayuda a administrar féc:ilmenteS\ﬁ

hojas de calculo de gran tamaiio, g—
que requieran de filtros con

criterios simples.

-De artamento
Finanzas l

Mo. Empleado  Departamento Nombre Apellido
400307 Recursos Humanos Andrea Mendoza

400308 Finanzas Juan Carlos Hermdndez
400309 Informdtica Arturo Beceril
400310 Mercadotecnia Claudia Camacho
400311 Direccion General Jacob Sarmiento
400312 Finanzas Isidro Jimeénez
400313 Finanzas Consuelo  Palacios
400314 Mercadotecnia Fernanda Fonseca
400315 Recursos Humanos Jorge Villarreal |
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GRAFICO DE COLUMNAS _, | .
0 DE BARRAS fiioriog oyt

son usados frecuentemente

para comparar informacion,

pero pueden ser utilizados

para diferentes tipos de _ |
funciones. ' e Febreo  Marzo

[ Numere de esquiadores

GRAFICO DE LINEAS

Se caracteriza porque los
puntos que representan los

datos van unidos por
lineas.

GRAFICOS DE AREA




Este tipo de arapicos te

ermite combinar dos

conjuntos de datos
diferentes.

GRAFIC0S DE JERARQUIAS
iu'.'

GRAFICO DE CASCADA

M Permite ver como un total
acumulado se ve afectado
buscar.

FUNGIONES RASICAS
PARA DATOS

Selecciona todas las celdas o
la tabla con los datos que
quieres representar en el
grdfico.

- . EN LA PESTANA INSERTAR
el Online | v  Onebrive

INICIO INSERTAR DATOS REVISAR VISTA
Desplegard un mend con los

EI W v, - h‘\ . grdficos entre los que puedes
Encuesta Tabla Grafico Barras  Area  Dispersi

e escoger de esa categoria.

Columna 2D

se insertard
inmediatamente en la hoja
de cdlculo.
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GRAFICO RECOMENDADO




antologia

Procesamiento de la informacion con hoja de
calculo

https://support.microsoft.com/es-
es/office/tutorial-importar-datos-a-excel



