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CONCEPTOS
BASICOS DEL
MANEJO DE UNA
HOJA DE CALCULO

. CONCEPTOS
BASICOS DE LA
HOJA DE CALCULO

Hoja de Célculo Es cada una de las
hojas que componen un libro.
Celda Es la interseccién entre una
columna y una fila Celda Activa
Donde esta posicionado el cursor
Rango Conjunto de Celdas que se
utilizan para realizar determinada
funcién. Valores Constantes Son
datos que se introducen
directamente en una celda.

DISENO Y CREACION DE
FORMULAS EN EXCEL

Las féormulas sencillas
siempre comienzan con un
signo igual (=), seguido de
constantes que son valores
numéricos y operadores de
calculo, como el signo mas

(+), el signo menos (-), el
asterisco (*) o la barra
diagonal (/).

e ¢QUE ES UNA
HOJA DE
CALCULO?

Una hoja de calculo es un
tipo de documento que
permite manipular datos
numéricos y alfanuméricos
dispuestos en forma de
tablas compuestas por
celdas, las cuales se suelen
organizar en una matriz de
filas y columnas.

¢COMO APLICAR FORMATO A
LOS OBJETOS EN EXCEL?

Para aplicar un estilo de forma
predefinido a los objetos
seleccionados (cuadros de texto,
formas y objetos WordArt, asi
como formas incluidas dentro
de diagramas e incluso de
elementos de grafico), active la
pestafia Formato y haga clic en
el estilo deseado en el grupo
Estilos de forma.



