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Es una coleccién de informacién
organizada que un pPrograma puede
seleccionar rdpidamence los
fragmencos de daros que necesite. una
base de daros es un sistema de archivo
electrénico.

Las bases de daros tradicionales se
organizan por campos. regiscro y

archivos.

Tabla:

Una base de daros que utiliza mids de
una rabla puede almacenar muchos

mis daros y acceders la informacién ~

de forma mis eficiente. Una buena -
regla para tener en cuenea es que los
diferences tipos de informacién debe

almacenarse en diferentes rablas. -

-

los campos que conecran dos tablas en
una relacién, usred puede moserar la
informacion de las rablas relacionadas.
El objerivo principal de las relaciones
entre los campos es indicar a 41D cuiles
son los registros acruales de una eabla
en funcién al registro actual de la oera
tabla. Las rablas relacionadas usan los
dos campos relacionados para
identificar los registros
correspondientes.

Utilizado para realizar fileros

Cc C

conjunto de regisrros que
utilizan los mismaos campos. Una base
de daros puede conrener muchas

tablas.

Tablas y campos 412 perrnite crear
desde 1 hasra 32 767 rablas por base
de daros. Eseo quiere decir que puede
Crear una estrucrura que se adapre
Exactamenre a sus necesidades,

Almacenar daros eficientemente
Actualizar los daros en un lugar ¥
ver el cambio reflejado en rodas las
partes donde se utilizan los daros

Ver informacian relacionada

Realizar consulras v ordenaciones
en una rabla,

con base en los datos
altacenados en orra tabla
Crear, modificar o eliminar las
registros de rablas relacionadas.

Los fleros Excel facilitan Ia biisqueda de

un subconjunro de daros dentro de un
rangoe para poder rrabajar con el mismao.
Al utilizar un filtro este neo reorganiza el

resultado mostrado, Pero si permire

aplicar formaro, representar en grificos e
imprimir dicho rango. El filtrado oculea
temporalmente las flas que no se desean

muostrar. Excel proporciona dos formas

de filerar celdas de daros:
1. Aurofiltro.
2. Filero avanzado.

CON Criterios mas complejos. Se

diferencia del Aunrofiltro al

tener que escribir los criterios

Los grificos pueden ser una gran

herramienra Para represencar los daros

segtin los cuales desea filerar los

daros en un rango de crirerios
independienre siruado sobre el

rango.

PASO 1: Selecciona rodas las celdas o
la tabla con los daros que quieres
representar en el grafico, incluyendo
los titulos o la referencia de los daros.
PASO 2: En pesrafia insertar hacer
clic en cualquier grafico que se desee
usar.

PASO3: El grifico que hayas elegide
se insertard inmediaramenre en la hoja

de cilculo.

que rengas en una hoja de cilculo.
TIPOS:
Grifico de columnas o de barras
Grifico de lineas
Grifico circular
Grificos de drea
Grificos de superficie v radiales
Grificos de jerarquias
Grifico de cascada
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