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:QUE ES UNA HOJA DE CALCULO?

Es un programa o aplicacidn
informdtica que permite la
manipulacién de datos
numéricos y alfanuméricos.

CONCEPTOS BASICOS DE LA HOJA DE
CALCULO

Es como una gran hoja cuadriculada
formada por 256 columnas y 65.536
filas.

COLUMNA

Es el conjunto de celdas seleccionadas

verticalmente.

Cada columna se nombra por letras.

;COMO APLICAR FORMATO A LOS
OBJETOS EN EXCEL?

Se introduce cualquier tipo de

informacién como texto (alfanumérico)
o nimeros, también férmulas.

CELDA ACTIVA

Cuando colocamos el cursor, el
recuadro se oscurece sefialando que
ésta es la celda donde vamos a
trabajar.

RANGO

Es un conjunto de dos o mds celdas
que contengan datos, en ellas pueden
aplicarse operaciones o servir de
base para otros objetos.
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EXCEL 2 Entertainment
'F, | . . 3 Cable TV : 52.98-5 52.98
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ingresan para realizar cdlculos y Movies | 1600, 32.00

; . . 6 CDs ! 1899, 29.99

siguen una secuencia especifica al / Totals [SSumeae) |

realizarlos.

CREACION DE FORMULAS
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siguen una sintaxis especffica, u orden,
- que incluye un signo igual (=) seguido
T de los elementos que van a calcularse.
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