
tiene paciencia
Al momento de enseñar un tema que se

domina, es fundamental entender que quizás la
otra persona no lo comprenderá de manera

inmediata, por eso la paciencia es
fundamental a la hora de enseñar.

celebra las diferencias
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¿Qué es una hoja de cálculo?

Es un programa o aplicación

informática que permite la
manipulación de datos

numéricos y alfanuméricos.

Conceptos básicos de la Hoja de
Cálculo


Es como una gran hoja cuadriculada
formada por 256 columnas y 65.536

filas.

columna
Es el conjunto de celdas seleccionadas

verticalmente. 
Cada columna se nombra por letras.

¿Cómo aplicar formato a los
objetos en Excel?


Se introduce cualquier tipo de
información como texto (alfanumérico)

o números, también fórmulas.

Celda activa


Rango
Es un conjunto de dos o más celdas

que contengan datos, en ellas pueden
aplicarse operaciones o servir de

base para otros objetos.

Cuando colocamos el cursor, el
recuadro se oscurece señalando que

ésta es la celda donde vamos a
trabajar.

Diseño y creación de fórmulas en
ExceL

Las fórmulas son instrucciones que se
ingresan para realizar cálculos y

siguen una secuencia específica al
realizarlos.

Creación de fórmulas
siguen una sintaxis específica, u orden,
que incluye un signo igual (=) seguido
de los elementos que van a calcularse.



FUENTES BIBLIOGRÁFICAS 

Antología " procesamiento de la
información con hoja de caculo" 

https://www.google.com/search?
q=HOJA+DE+CALCULO&rlz=1C1UUXU_esM

X996MX


