COCEPTOS BASICOS DEL

MANEJO DE UNA HOJA

DE CALCULO
¢QUEES UNAHOJA DECALCULO?

ES UN PROGRAMA O APLICACION
INFORMATICA QUE PERMITE LA
MANIPULACION DE DATOS NUMERICOS Y
ALFANUMERICOS DISPUESTOS EN FORMA
DE TABLAS PARA LA OPERACION SOBRE
CALCULOS COMPLEJOS DE
CONTABILIDAD, FINANZAS Y NEGOCIOS.

CONCEPTOS BASICOS DE LAHOJA
DE CALCULO

LIBRO

EL LIBRO ESTA COMPUESTO POR VARIAS
HOJAS DE CALCULO Y ES ALMACENADO
EN EL DISCO DURO COMO UN FICHERO DE
EXTENSION .XLS
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INGRESAN PARA REALIZAR
CALCULOS Y SIGUEN UNA

SECUENCIA ESPECIFICA AL

REALIZARLOS.

CELDA

ES UN ESPACIO RECTANGULAR
QUE SE FORMA EN LA
INTERSECCION DE UNA FILA'Y
UNA COLUMNA

RANGO

ES UN CONJUNTO DE DOS
O MAS CELDAS QUE
CONTENGAN DATOS

L= = T T TR

CREACION DE FORMULAS

LA ESTRUCTURA O EL ORDEN DE
LOS ELEMENTOS DE UNA FORMULA
DETERMINAN EL RESULTADO FINAL
DEL CALCULO

A

Entertainment

Cable TV

Video Rentals

Movies

CDs

Totals | =sum(B3:26)

GRAFICA

ES UN DIBUJO QUE PERMITE
PRESENTAR LA INFORMACION DE
MANERA VISUAL, POR MEDIO DE
LINEAS, BARRAS, CIRCULOS,
AREAS

FUNCION

ES UNA FORMULA YA ELABORADA
QUE PERMITE AHORRAR TIEMPO Y
ERRORES EN LOS CALCULOS.




¢cCOMO APLICARFORMATO A
LOS OBJETOS DE EXCEL?

EN LAS CELDAS

SE INTRODUCE CUALQUIER TIPO DE INFORMACION
COMO TEXTO (ALFANUMERICO) O NUMEROS,
TAMBIEN FORMULAS O INSTRUCCIONES PARA
REALIZAR UNA OPERACION ARITMETICA,

DETERMINADO CALCULOO TAREA

400

420 110000_<2 CELDA ACTIVA

270
220
202
2714

70000

40000
45000
35000
566000

CELDA ACTIVA
CUANDO COLOCAMOS EL CURSOR, EL
RECUADRO SE OSCURECE SENALANDO QUE
ESTA ES LA CELDA DONDE VAMOS A
TRABAJAR. EN LA BARRA DE FORMULA SE VE
REFLEJADA DICHA INFORMACION A MEDIDA
QUE SE INTRODUCEN DATOS EN LA HOJA DE
CALCULO.

RANGO

LOS RANGOS SUELEN SER IDENTIFICADOS
POR LAS REFERENCIAS (LA DIRECCION QUE
SURGE DE LA INTERSECCION DE LA
COLUMNA -LETRAS Y LA FILA -NUMEROS-)
DE LAS CELDAS DE SUS VERTICESSUPERIOR
IZQUIERDO E INFERIOR DERECHO.

Directién 1

Direccién 2

Direccion 3

DISENO Y CREACION DE

FORMULAS

FORMULAS

LAS FORMULAS SON INSTRUCCIONES QUE SE
INGRESAN PARA REALIZAR CALCULOS Y SIGUEN
UNA SECUENCIA ESPECIFICA AL REALIZARLOS.
ESTO SE CONOCE COMO EL ORDEN EN LAS
OPERACIONES: 1. PARENTESIS 2. EXPONENTES 3.
MULTIPLICACION Y DIVISION 4. SUMA Y RESTA

A

Entertainment
Cable TV
Video Rentals
Movies

CDs

Totals

[ =sum(B3:B6)

CREACION DE FORMULAS

A ESTRUCTURA O EL ORDEN DE LOS ELEMENTOS
DE UNA FORMULA DETERMINAN EL RESULTADO
FINAL DEL CALCULO. LAS FORMULAS SIGUEN UNA
SINTAXIS ESPECIFICA, U ORDEN, QUE INCLUYE UN
SIGNO IGUAL (=) SEGUIDO DE LOS ELEMENTOS
QUE VAN A CALCULARSE (LOS OPERANDOS), QUE
ESTAN SEPARADOS POR OPERADORES DE
CALCULO.




