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ANTES DE GRABAR UNA MACRO

Los macros y Las herramientas de
WBA Se pueden encontrar en la
pestafta Desarrollador, que esté

otulta de forma predeterminada, por

Lo que el primer paso consiste en

habilitarla.

2

$QUE ES UNA MACRO?

Una macro eS una accion o un
conjunto de acciones que Se
puede ejecutar todas las veces
que desee. Cuando Se crea una
macro, Se graban los clics del
mouse y Las pulsaciones de las
teclos.
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EJECUTAR UNA MACRO

Una vez que se ho grabado v guardado una
macro en el libro de trabajo, es posible
ejecutarlo utilizando el método abreviado de
teclado o ver todas Las macros en un Libro y
elegir una para ejecutarla directomente.
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Hacer clic en la pestafa Desarrellader.
Hacer clic en &l botdn Grabar macros
Se abre la ventana Groabar macra, donde se
puede configurar el nombre de o macrs,
deseripeidn y lag teclos de metods abrevinde
antes de grabarla.
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Visual Macros

Easic [ Seguridad de macros

CREAR MACROS

T EN EXCEL
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+  Seleccionar la hoja donde
se desea ejecutar una
Macro.
. Hacer clic en el botén
Macros en la pestafa

Ladigo
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Estribir un rambre para la macra.

EL rombre debe comenzar ton una letra y no pusds
terer mngle espatia, Smbalos o marcas de puntuadion
Et potible que te tengan battartes macrod en ue
archive, por Lo aue 1& deseard darles un nombre
degeriptive para dertificar Lo que hacer faclmente.
{Opeignal) Agignar una tetla de métado abreviade
Asegurarse de gque ra &3 alge comdrmante wtilizads,
corg Crl + C, que a2 copar.
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Elegir dénde guardar la macra.

Libra de macros personal, Libro nuevo o Este
Libra.

La macro & comienza & grabar inmedsatamente,
Al grabar, Lo macro captura todos las acciones
que Se realizan

Hacer clic an el botdn Detener grabacién, ya Sea
en la pettaka Desarrollador ¢ en la barra de
eitado.

Hacer clic en el botén Guardar.

Desarrollador.
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« Todas las macros disponibles estén
enlistadas en el cuadro de didlogo
Macro.
« Seleccionar La macro que se desea
ejecutar.
« Hacer clic en el botén Ejecutar.



